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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

îò "16" èþíÿ 2023 ãîäà ¹ 354
ïãò. Ñâîáîäíûé

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèçíàíèå
ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé", óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 21.05.2018 ¹ 306

Íà îñíîâàíèè ñòàòüè 101 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999
ãîäà ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018 ¹ 577 "Î ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
Ïîðÿäêà ðàçðàáîòêè è ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
óòâåðæäåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ,
óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018 ¹ 577 (â ðåäàêöèè îò 21.01.2019),
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé
íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé", óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 21.05.2018 ¹ 306, èçìåíåíèÿ, èçëîæèâ åãî â íîâîé
ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
                         À.Â. Èâàíîâ

Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé
íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé" (äàëåå -
Ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ
ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîì âèäå.

1.2. Ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ïîâûøåíèÿ
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ
îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåò ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðèçíàíèþ ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé ÿâëÿåòñÿ âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ
ïîäðàçäåëåíèÿ ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ).

1.5. Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî Ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ  è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå
- ÌÔÖ), â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

1.6. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

1.6.1. óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

1.6.2. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

1.6.3.  ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðóã çàÿâèòåëåé

1.7. Çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ôèçè÷åñêèå ëèöà, çàèíòåðåñîâàííûå â ïðåäîñòàâëåíèè äàííîé
óñëóãè, èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè, óïîëíîìî÷åííûå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì (äàëåå - Çàÿâèòåëè).

1.8. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ
â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé"

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ



 2-ÿ ñòðàíèöà

ÿâëÿþòñÿ:
1.8.1. íóæäàåìîñòü ìîëîäîé ñåìüè â æèëîì ïîìåùåíèè;
1.8.2. ãðàæäàíñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îäíîãî èëè îáîèõ ñóïðóãîâ

ìîëîäîé ñåìüè, ëèáî ãðàæäàíñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îäíîãî
ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ â íåïîëíîé ìîëîäîé ñåìüå, èìåþùåé îäíîãî ðåáåíêà
è áîëåå;

1.8.3. âîçðàñò êàæäîãî èç ñóïðóãîâ ëèáî îäíîãî ðîäèòåëÿ â íåïîëíîé
ñåìüå íå ïðåâûøàåò 35 ëåò;

 1.8.4 . ïðîæèâàíèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì Êîäåêñîì ÐÔ íóæäàþùèìèñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé ïðèçíàþòñÿ ãðàæäàíå, êîòîðûå:

1) íå ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé
èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

2) ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé
èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è îáåñïå÷åííûå
îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå
ó÷åòíîé íîðìû, óñòàíîâëåííîé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà  ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

3) ïðîæèâàþò â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì òðåáîâàíèÿì äëÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 28.01.2006 ¹ 47 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ "Î
ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ
íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è
ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè";

4) ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî
äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé,
÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâàþùèìè â
êâàðòèðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè, åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ
áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïðè
êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî
íà îñíîâàíèè Ïåðå÷íÿ çàáîëåâàíèé, è íå èìåþùèìè èíîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà,
ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè.

Ïåðå÷åíü ñîîòâåòñòâóþùèõ çàáîëåâàíèé óñòàíàâëèâàåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì
îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

Â ñèëó òðåáîâàíèé ñòàòåé 31, 51 è 69 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðè îïðåäåëåíèè îáåñïå÷åííîñòè Çàÿâèòåëåé îáùåé
ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ó÷èòûâàþòñÿ âñå æèëûå ïîìåùåíèÿ,
çàíèìàåìûå ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà è (èëè) ïðèíàäëåæàùèå
íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíàì ìîëîäîé ñåìüè è ëèöàì, ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèì ñ íèìè â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè. Íà îñíîâàíèè ñòàòüè
34 Ñåìåéíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ ðåøåíèÿ âîïðîñà î
ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ïðèíèìàþòñÿ âî âíèìàíèå âñå æèëûå ïîìåùåíèÿ, ïðèíàäëåæàùèå íà
ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ñóïðóãàì, ëèöàì ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèì ñ
Çàÿâèòåëÿìè â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè, ïðèîáðåòåííûå èìè â ïåðèîä
áðàêà.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 53 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, åñëè Çàÿâèòåëè ñîâåðøèëè äåéñòâèÿ ñ íàìåðåíèåì
ïðèîáðåòåíèÿ ïðàâà áûòü ïðèçíàííûìè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ, òî îíè ïðèçíàþòñÿ íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
íå ðàíåå ÷åì ÷åðåç ïÿòü ëåò ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ íàìåðåííûõ
äåéñòâèé.

1.9. Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ ïðåäñòàâèòåëè, èìåþùèå
ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî
â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè.
Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá óñòàíîâëåíèè

îïåêè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.10. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ), êîòîðàÿ
ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñåëîê
Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè: (34345) 5-84-80; 5-83-58,
ôàêñ (34345) 5-84-85.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:  http://àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: adm_zato_svobod@mail.ru.
1.11. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà ïðèíÿòûå

(îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö
Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

1.12. Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-30
äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-30, ñóááîòà è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.

1.13. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé, â öåëÿõ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ â êàáèíåòå ¹ 114 â ðàáî÷åå âðåìÿ ñîãëàñíî
ãðàôèêó ïðèåìà ãðàæäàí:

âòîðíèê: ñ 13-30 äî 16-30, â ÷åòâåðã: ñ 10-00 äî 12-00.
1.14. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ Çàÿâèòåëÿì ñ

ó÷àñòèåì ÌÔÖ.
Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ

ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:
1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, äîì 7;
2) ïî òåëåôîíó - 8 800 200 84 40;
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
Äíè ïðè¸ìà: âòîðíèê, ñðåäà, ïÿòíèöà, ñóááîòà
ñ 8-00 äî 17-00, ÷åòâåðã 11-00 äî 20-00 áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
1.15. Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
1) âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè

Çàÿâèòåëÿ;
2) ïðè îáðàùåíèè ïî òåëåôîíó (34345) 5-83-58 - â âèäå óñòíîãî

îòâåòà íà êîíêðåòíûå âîïðîñû, ñîäåðæàùåãî çàïðàøèâàåìóþ
èíôîðìàöèþ;

3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò
http://aäì-çàòîñâîáîäíûé. ÐÔ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ òåêñòà íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

4) ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)";

5) ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè èëè ïî
ýëåêòðîííîé ïî÷òå - â ôîðìå ïèñüìåííûõ îòâåòîâ íà ïîñòàâëåííûå
âîïðîñû, â òå÷åíèå 30 äíåé â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé
ñâÿçè èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ âåäóùèé
ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ, ïîäðîáíî, â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå
èíôîðìèðóåò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì âîïðîñàì.

6) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

1.16. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.17. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè www.àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www.mfc66.ru ,
ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ:
http://egov66.ru,  http:// www.gosuslugi.ru.

1.18. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.
1.19. Íà åäèíîì ïîðòàëå è â ðàçäåëå "Ïðåäîñòàâëåíèå

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò (www. àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ) ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêè ðàáîòû, íîìåðà êîíòàêòíûõ
òåëåôîíîâ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè.
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 3-ÿ ñòðàíèöà

II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé
íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ

Àäìèíèñòðàöèåé, â ëèöå âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà ïî æèëüþ.
2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ

ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ: îðãàíû çàïèñè
àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ è (èëè) îïåðàòîð ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû âåäåíèÿ Åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà çàïèñåé àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ (äàëåå
- ÅÃÐ ÇÀÃÑ), òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû Ãëàâíîãî óïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì
ìèãðàöèè Ìèíèñòåðñòâà âíóòðåííèõ äåë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, òåððèòîðèàëüíûé îðãàí Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè (äàëåå -
Ðîñðååñòð), ñóäåáíûå îðãàíû, òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû Ïåíñèîííîãî
ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå
óïðàâëåíèå ìíîãîêâàðòèðíûìè æèëûìè äîìàìè.

2.4. Ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü
îò Çàÿâèòåëÿ:

2.4.1. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.4.2. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

 Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.5. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
2.5.1. ðåøåíèå (ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè) î ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé

íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé;
2.5.2. ðåøåíèå îá îòêàçå (ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè) â ïðèçíàíèè

Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ
èëè ÷åðåç ÌÔÖ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòîâ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè)
ðàáî÷èõ äíåé.

2.7. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå èñ÷èñëÿþòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè ëèáî â ÌÔÖ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ
ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

 Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ ó÷åòîì
íåîáõîäèìîñòè îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì, ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ)
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.8. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
30 (òðèäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ Çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ
î ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â 2.11 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàíî ÷åðåç ÌÔÖ, äíåì ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ
ñ÷èòàåòñÿ äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàíî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
äíåì ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ.

Êîïèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå
èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ

ïðèíÿòèÿ ýòîãî ðåøåíèÿ, íî íå ïîçäíåå äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ êîïèÿ ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íî íå ïîçäíåå äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9. Ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íå ïðåäóñìîòðåí.

 Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

1) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
2) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ "Î ââåäåíèè â

äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
3) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
4) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå

ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
5) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

6) ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018 ¹ 577 "Î ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

7)  ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 20
íîÿáðÿ 2012 ãîäà ¹ 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã";

8) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
17.12.2010 ¹ 1050 "Î ôåäåðàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììå "Æèëèùå" íà
2015 - 2020 ãîäû;

9) ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 05.09.2017 ¹ 579 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé";

10) ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 19.05.2015 ¹ 331 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ìîæåò áûòü îðãàíèçîâàíî â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
(ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã";

11) íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþùèõñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ

çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ  çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.11.  Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò âåäóùåìó ñïåöèàëèñòó ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ñîòðóäíèêó ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó, à òàêæå ñëåäóþùèå äîêóìåíòû è
ñâåäåíèÿ:

1) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü êàæäîãî ÷ëåíà
ñåìüè;

2) êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè äåòåé;
3) êîïèè ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè áðàêà (íà íåïîëíóþ ñåìüþ íå

ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ), êîïèè ñâèäåòåëüñòâà î ðàñòîðæåíèè áðàêà (ïðè
íàëè÷èè);

4) êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ
ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ, âûäàííûå êîìïåòåíòíûìè îðãàíàìè
èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà, è èõ íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûé ïåðåâîä
íà ðóññêèé ÿçûê (ïðè íàëè÷èè);

5) êîïèè ñâèäåòåëüñòâ îá óñûíîâëåíèè, âûäàííûå îðãàíàìè çàïèñè
àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ èëè êîíñóëüñêèìè ó÷ðåæäåíèÿìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðè íàëè÷èè);

¹ 16 (857) îò 22.06.2023



 4-ÿ ñòðàíèöà

6) êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ è ïðàâîïîäòâåðæäàþùèõ
äîêóìåíòîâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìûå Çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè
åãî ñåìüè íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà (îðäåð), èëè íà íàõîäÿùèåñÿ
â ñîáñòâåííîñòè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè æèëûå ïîìåùåíèÿ,
ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì
ðååñòðå íåäâèæèìîñòè (â òîì ÷èñëå êîïèè äîãîâîðîâ êóïëè-ïðîäàæè,
äàðåíèÿ);

7) ñïðàâêà ÑÎÃÓÏ "Îáëàñòíîé öåíòð íåäâèæèìîñòè" ÁÒÈ (äàëåå -
ñïðàâêà ÁÒÈ) î íàëè÷èè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ
íèì, çàðåãèñòðèðîâàííûõ äî 02.08.1999, íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè;

8) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ÷ëåíîâ ìîëîäîé
ñåìüè, îôîðìëåííîå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ N 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó;

9) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ Çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå,
åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàòèëñÿ ïðåäñòàâèòåëü ôèçè÷åñêîãî ëèöà;

10) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðåãèñòðàöèþ â ñèñòåìå
èíäèâèäóàëüíîãî (ïåðñîíèôèöèðîâàííîãî) ó÷åòà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü êîïèè
ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè äåòåé, êîïèè ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè
áðàêà/ î ðàñòîðæåíèè áðàêà (ïðè íàëè÷èè), êîïèè äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäàþùèõ ðåãèñòðàöèþ â ñèñòåìå èíäèâèäóàëüíîãî
(ïåðñîíèôèöèðîâàííîãî) ó÷åòà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè, ñïðàâêó,
çàâåðåííóþ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
ðåãèñòðàöèþ ãðàæäàí ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, ïîäòâåðæäàþùóþ ìåñòî
æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, è ñîäåðæàùóþ ñâåäåíèÿ î
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèìè ëèöàõ, ïîëó÷åííóþ íå ïîçäíåå ÷åì çà
ìåñÿö äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà íà
çàíèìàåìîå èì è (èëè) ÷ëåíàìè åãî ñåìüè æèëîå ïîìåùåíèå,
ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà
íà êîòîðûå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
íåäâèæèìîñòè, à òàêæå âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
íåäâèæèìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè.

2.12. Êîïèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.11 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ îäíîâðåìåííî ñ îðèãèíàëàìè.

Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ñîòðóäíèê ÌÔÖ
çàâåðÿåò ñâåðåííûå ñ îðèãèíàëàìè êîïèè äîêóìåíòîâ.

2.13. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
1) òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
2) ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü äîêóìåíòàì,

óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
3) íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ

èñïðàâëåíèé;
4) äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñóùåñòâåííûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

6) ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòû, âûïîëíåííûå íå íà
ðóññêîì ÿçûêå, ïîäëåæàò ïåðåâîäó íà ðóññêèé ÿçûê è çàâåðåíèþ â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

2.14. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé,
âêëþ÷àÿ èñïîëüçîâàíèå Åäèíîãî ïîðòàëà è äðóãèõ ñðåäñòâ
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðè
ðåàëèçàöèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè), çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â âèäå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.      èìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ
îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

2.15. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âåäóùèé ñïåöèàëèñò
ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé  çàïðàøèâàåò â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñîîòâåòñòâóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè:

1) ñïðàâêó, çàâåðåííóþ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà,
îòâåòñòâåííîãî çà ðåãèñòðàöèþ ãðàæäàí ïî ìåñòó æèòåëüñòâà,
ïîäòâåðæäàþùóþ ìåñòî æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, è
ñîäåðæàùóþ ñâåäåíèÿ î ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèìè ëèöàõ,
ïîëó÷åííóþ íå ïîçäíåå, ÷åì çà ìåñÿö äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

2) äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà íà çàíèìàåìîå èì è (èëè) ÷ëåíàìè åãî
ñåìüè æèëîå ïîìåùåíèå;

3) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè,
ïðàâà íà êîòîðûå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå

íåäâèæèìîñòè, à òàêæå âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
íåäâèæèìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè

2.16. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
ïðåäóñìîòðåíî.

 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.17. Îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíû.

2.18. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:

1) â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì Çàÿâèòåëåì
íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé ëèáî íå ÿâëÿþùèìñÿ åãî çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëåì;

2) â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ íå â ïîëíîì îáúåìå
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.11. Ðåãëàìåíòà;

3) â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ
â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíèÿì
ïóíêòà 2.13. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

5) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íå ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî Çàÿâèòåëÿ
è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè áûòü ïðèçíàííûìè íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé;

6) â ñëó÷àå åñëè ãðàæäàíå, æåëàþùèå ïðèîáðåñòè ïðàâî ñîñòîÿòü
íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, íàìåðåííî
óõóäøèëè ñâîè æèëèùíûå óñëîâèÿ ïóòåì ñîâåðøåíèÿ ñäåëêè ïî
îò÷óæäåíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì ÿâëÿëèñü ñîáñòâåííèêàìè
èëè âëàäåëè êàêîé-ëèáî äîëåé, â òå÷åíèå ïÿòè ëåò äî ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

2.18.1. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Åäèíûé
ïîðòàë äîïîëíèòåëüíî ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Çàÿâèòåëü â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
íå ÿâèëñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì äëÿ ïîäïèñàíèÿ çàÿâëåíèÿ è íå ïðåäñòàâèë
ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 2.11. íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

2) ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì, íå
ñîîòâåòñòâóþò ýëåêòðîííûì êîïèÿì òàêèõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûì
÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë.

 Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.19. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû.

 Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,

ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.20. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

 Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè

2.21. Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.11 Ðåãëàìåíòà, è â
òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

¹ 16 (857) îò 22.06.2023



 5-ÿ ñòðàíèöà

2.22. Â õîäå ïðèåìà Çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò ðàñïèñêó
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ è íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ïåðåäàåò
çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó ïî æèëüþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà
- ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ (Ïðèëîæåíèå ¹3).

 Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,

ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ

óêàçàííûõ îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

2.23. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
- ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì ìåñòå
ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé
ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ Àäìèíèñòðàöèè.

Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè ïàíäóñàìè
è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü
áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ,
èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà Çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã äîëæíû áûòü
äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì
äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ, îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò íå ìåíåå
ïÿòè.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ
îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñïåöèàëèñòîâ ñ
Çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â
âèäå îòäåëüíûõ êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ
êàæäîãî âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè
(ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé è êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ
óêàçàíèåì:

1) íîìåðà êàáèíåòà;
2) ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì

êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì
áàçàì äàííûõ è ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì".

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.24. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) èíôîðìèðîâàííîñòü Çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ñîäåðæàíèå, ïîðÿäîê è óñëîâèÿ åå ïîëó÷åíèÿ);

2) êîìôîðòíîñòü îæèäàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îñíàùåííûå ìåñòà
îæèäàíèÿ, ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå óñëîâèÿ ïîìåùåíèÿ
(îñâåùåííîñòü, ïðîñòîðíîñòü, îòîïëåíèå), ýñòåòè÷åñêîå îôîðìëåíèå);

3) êîìôîðòíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (òåõíè÷åñêàÿ
îñíàùåííîñòü, ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå óñëîâèÿ ïîìåùåíèÿ
(îñâåùåííîñòü, ïðîñòîðíîñòü, îòîïëåíèå), ýñòåòè÷åñêîå îôîðìëåíèå),
êîìôîðòíîñòü îðãàíèçàöèè ïðîöåññà (îòíîøåíèå ñïåöèàëèñòîâ,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê Çàÿâèòåëþ:
âåæëèâîñòü, òàêòè÷íîñòü);

4) áåñïëàòíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) âîçìîæíîñòü îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â äîñóäåáíîì è â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

6) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-

êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;
7) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ (â òîì

÷èñëå â ïîëíîì îáúåìå), â ëþáîì ÌÔÖ (åãî òåððèòîðèàëüíîì
ïîäðàçäåëåíèè) ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï).

2.25. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

1) î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ);

2) æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

3) æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ ê
Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

2.26. Âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ
Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

1) ïðè ïîäà÷å â Àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðè ïîëó÷åíèè â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.27. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

1) ïðè ïîäà÷å â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - íå áîëåå 15 ìèíóò;

2) ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.28. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

2.29. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà Çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ.

2.30. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ
óñëîâèé:

1) ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

2) ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.31. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðåäñòàâëÿþòñÿ Çàÿâèòåëåì
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (ôèëèàë ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà)
ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

2.32. Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå (ôèëèàëå
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÕ ÏÎÐßÄÊÓ, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ

ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ

ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÔÖ

Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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 6-ÿ ñòðàíèöà

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ïîñëåäîâàòåëüíûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

3.1.1. "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ";

3.1.2. "Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè";

3.1.3. "Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ";
3.1.4. "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè";
3.1.5. "Íàïðàâëåíèå ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè".
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â

Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê Ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èç ÌÔÖ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû âõîäÿò ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

3.2.1. Ïðèåì è ïåðâè÷íàÿ ïðîâåðêà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.2. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.3. Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

1) äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå
ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ
ëèö;

2) òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;

3) ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

4) â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

5) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
6) äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ

íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
Çàâåðÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ, ñâåðÿÿ èõ

ñ ïîäëèííèêàìè.
Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ

òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ
Àäìèíèñòðàöèè ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

3.2.4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò 10 ìèíóò.

3.2.5. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íå ïðåäóñìîòðåíî.

3.2.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì,
ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.7. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âíåñåíèå èíôîðìàöèè î ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé.

Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè"

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âåäóùåìó ñïåöèàëèñòó ïî
æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè.

3.3.1. Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 5
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿåò çàïðîñû,
ñîäåðæàùèå ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ
ñèñòåì ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, à ïðè

îòñóòñòâèè äîñòóïà ê ýòîé ñèñòåìå - íà áóìàæíîì íîñèòåëå ñ
ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
îáëàñòè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ î ïðåäîñòàâëåíèè ñâåäåíèé:

1) Ïîäòâåðæäàþùèõ ðåãèñòðàöèþ àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ -
â îðãàíû çàïèñè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ, à ñ 1 ÿíâàðÿ 2021 ãîäà
ïîñðåäñòâîì ÅÃÐ ÇÀÃÑ (ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè, ñâèäåòåëüñòâî î
çàêëþ÷åíèè áðàêà, ñâèäåòåëüñòâî î ðàñòîðæåíèè áðàêà, ñâèäåòåëüñòâî
îá óñòàíîâëåíèè îòöîâñòâà, ñâèäåòåëüñòâî î ïåðåìåíå èìåíè,
ñâèäåòåëüñòâî î ñìåðòè, â òîì ÷èñëå ïðîâåðêà íàëè÷èÿ ñâåäåíèé çàïèñè
àêòà ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ ïî åå ðåêâèçèòàì).

2) Î ëèöàõ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ ñîâìåñòíî ñ çàÿâèòåëåì ïî ìåñòó
åãî ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà, î ðåãèñòðàöèè Çàÿâèòåëÿ ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà (â ñëó÷àå åñëè èíôîðìàöèÿ î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà îòñóòñòâóåò â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ) - â
òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû Ãëàâíîãî óïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ìèãðàöèè
Ìèíèñòåðñòâà âíóòðåííèõ äåë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè.

3) Î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ó ìîëîäîé ñåìüè ïðàâ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè ÐÔ, î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, îãðàíè÷åíèÿõ,
îáðåìåíåíèÿõ, î ïåðåõîäå ïðàâ íà îáúåêò íåäâèæèìîñòè, à òàêæå îá
îò÷óæäåíèè ÷ëåíàìè ìîëîäîé ñåìüè æèëûõ ïîìåùåíèé â òå÷åíèå 5
ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ äíþ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ - â Ðîñðååñòð.

4) Î ðåãèñòðàöèè â ñèñòåìå èíäèâèäóàëüíîãî (ïåðñîíèôèöèðîâàííîãî)
ó÷åòà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè Çàÿâèòåëÿ - â òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû
Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà âûïîëíÿåòñÿ â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.3. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ äëÿ âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äàííûõ
äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíû,
îðãàíèçàöèè è ó÷ðåæäåíèÿ, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.5. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ.

Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè
îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

3.5. Íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
ïîëó÷åííûõ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî (âíóòðèâåäîìñòâåííîãî)
âçàèìîäåéñòâèÿ, âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè:

1) îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ, îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû íàëè÷èå
(îòñóòñòâèå) ïðàâà Çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè - â òå÷åíèå 12 ðàáî÷èõ äíåé.

2) óñòàíàâëèâàåò ñâåäåíèÿ î ñîáñòâåííèêå (íàíèìàòåëå) æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì çàðåãèñòðèðîâàí Çàÿâèòåëü;

3) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå â ñîáñòâåííîñòè Çàÿâèòåëÿ
îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè;

4) óñòàíàâëèâàåò ðàçìåðû îáùåé ïëîùàäè æèëûõ ïîìåùåíèé,
çàíèìàåìûõ Çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè;

5) óñòàíàâëèâàåò êîëè÷åñòâî ëèö, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè;

6) îñóùåñòâëÿåò ðàñ÷åò îáåñïå÷åííîñòè Çàÿâèòåëåé îáùåé
ïëîùàäüþ æèëûõ ïîìåùåíèé.

Ïîñëå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèé è ðàñ÷åòà îáåñïå÷åííîñòè
ìîëîäîé ñåìüè îáùåé ïëîùàäüþ æèëûõ ïîìåùåíèé âåäóùèé ñïåöèàëèñò
ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè óñòàíàâëèâàåò ïðàâî ìîëîäîé ñåìüè íà
ïîñòàíîâêó å¸ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåéñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
è ãîòîâèò ïðåäëîæåíèå î ïðèçíàíèè (îòêàçå â ïðèçíàíèè) ìîëîäîé
ñåìüè íóæäàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ
íà çàñåäàíèè æèëèùíîé êîìèññèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ  æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà  â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - êîìèññèÿ).

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé
íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ
Àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î
ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé èëè îá îòêàçå â ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â
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óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé - â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé.
3.6. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

ñîñòàâëÿåò 14 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

3.7. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå)
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 2.18.  íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

3.8. Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
î ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé èëè îá îòêàçå â ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.9. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðèçíàíèè ìîëîäîé
ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé èëè îá îòêàçå â
ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.10. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïðîåêòà Ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðèçíàíèè
ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé èëè îá
îòêàçå â ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé.

3.11. Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ
äíåé ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðèçíàíèè
ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé èëè îá
îòêàçå â ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé.

3.12. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå)
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 2.18 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

3.13. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå
Ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè
íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé èëè îá îòêàçå â
ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé.

3.14. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè
íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé èëè îá îòêàçå â
ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé.

Íàïðàâëåíèå ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.15. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè î ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè
íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé èëè îá îòêàçå â
ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé.

3.16. Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò
Çàÿâèòåëþ êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðèçíàíèè ìîëîäîé
ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé èëè îá îòêàçå â
ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé.

3.17. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â òå÷åíèå 3
ðàáî÷èõ äíåé, íî íå ïîçäíåå äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.18. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î
ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé èëè îá îòêàçå â ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.

Îïèñàíèå Àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ

èñïîëüçîâàíèåì åäèíîãî ïîðòàëà

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì

èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé
èíôðàñòðóêòóðû, â òîì ÷èñëå Åäèíîãî ïîðòàëà

3.19. Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëåì
ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ íà Åäèíîì
ïîðòàëå.

Íà Åäèíîì ïîðòàëå ðàçìåùàþòñÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàÿâëåíèÿ.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå çàïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì êàæäîãî
èç ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ. Ïðè âûÿâëåíèè íåêîððåêòíî
çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëü
óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è ïîðÿäêå åå
óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ íåïîñðåäñòâåííî
â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íîñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé

ôîðìû çàÿâëåíèÿ;
3) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ

çíà÷åíèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðè
âîçíèêíîâåíèè îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî ââîäà çíà÷åíèé
â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ;

4) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

5) âîçìîæíîñòü äîñòóïà Çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå ê ðàíåå
ïîäàííûì èì çàÿâëåíèþ â òå÷åíèå íå ìåíåå 1 ãîäà, à òàêæå ÷àñòè÷íî
ñôîðìèðîâàííûõ çàÿâëåíèé - â òå÷åíèå íå ìåíåå 3 ìåñÿöåâ.

6) ñôîðìèðîâàííîå è ïîäïèñàííîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ
Çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà.

3.20. Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè ïðîâåðÿåò:
1) íàëè÷èå ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè èëè óñèëåííîé

êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè Çàÿâèòåëÿ â çàÿâëåíèè è
ýëåêòðîííûõ îáðàçàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) äåéñòâèòåëüíîñòü óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, åñëè çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñàíû óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ;

3) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäñòàâëåííûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ è
ïîäïèñàííûå óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ,
ïðèçíàþòñÿ ýëåêòðîííûìè äîêóìåíòàìè, ðàâíîçíà÷íûìè äîêóìåíòàì
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, è èñêëþ÷àþò íåîáõîäèìîñòü èõ ïðåäñòàâëåíèÿ
â áóìàæíîì âèäå.

3.21. Ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî
æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè ñòàòóñ çàÿâëåíèÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì
ïîðòàëå îáíîâëÿåòñÿ äî ñòàòóñà "ïðèíÿòî".

3.22. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 3.20 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå

3.23. Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ëè÷íîì êàáèíåòå Çàÿâèòåëÿ
íà Åäèíîì ïîðòàëå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ êîïèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.24. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà èëè äîêóìåíòà
íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

3.25. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè),
ðàçìåùàåòñÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå Çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå.

3.26. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ó Çàÿâèòåëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå âåäóùèé
ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
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 8-ÿ ñòðàíèöà

ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íî íå ïîçäíåå äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ñ óêàçàíèåì äàòû è ìåñòà ëè÷íîãî
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðèíÿòîå ðåøåíèå.

Îïèñàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûïîëíÿåìûõ ÌÔÖ

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î ïîðÿäêå è õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.27. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ â ñåòè Èíòåðíåò è
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ áåñïëàòíî.

3.28. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì,
ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ èëè ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèé â
ÌÔÖ.

Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èõ íàïðàâëåíèå â

àäìèíèñòðàöèþ

3.29. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ.

3.30. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ:
3.30.1. ïðîâåðÿåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ,

ëèáî äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü è ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ, ñâèäåòåëüñòâóåò ñâîåé ïîäïèñüþ
ïðàâèëüíîñòü âíåñåíèÿ â çàÿâëåíèå ïàñïîðòíûõ äàííûõ Çàÿâèòåëÿ ñ
ïðîñòàâëåíèåì äàòû ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.30.2. ïðèíèìàåò çàâåðåííûå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå êîïèè
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
çàâåðÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ, ñâåðÿÿ èõ ñ
ïîäëèííèêàìè.

3.30.3. Ôîðìèðóåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñ ïîìîùüþ àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû äåÿòåëüíîñòè
ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð" (äàëåå - ÀÈÑ ÌÔÖ). Çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàñïå÷àòûâàåòñÿ â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ, â êîòîðûõ ðàáîòíèê ÌÔÖ ïðîñòàâëÿåò ñâîþ ïîäïèñü,
îçíà÷àþùóþ ïîäòâåðæäåíèå ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îäèí
ýêçåìïëÿð çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ
Çàÿâèòåëþ, äðóãîé ïîäëåæèò õðàíåíèþ â ÌÔÖ.

3.31. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è èõ íàïðàâëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.32. ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ îò Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â Àäìèíèñòðàöèþ â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ñîãëàøåíèåì î
âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé, íî íå
ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèåìà äîêóìåíòîâ ó
Çàÿâèòåëÿ.

3.33. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âåäîìîñòü ïðèåìà-ïåðåäà÷è çàÿâëåíèÿ è
ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ  ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè , â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà

áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.34. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, â òîì
÷èñëå âûäà÷è äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå, íàïðàâëåííîãî â ÌÔÖ
ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàöèåé, ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èç Àäìèíèñòðàöèè è îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ â
ÌÔÖ.

3.35. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà âûïîëíåíèå
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, â òîì ÷èñëå âûäà÷ó äîêóìåíòà íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííîãî

äîêóìåíòà, íàïðàâëåííîãî â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

3.35.1. âûäàåò Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííîãî Çàÿâèòåëåì ýêçåìïëÿðà çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.35.2. îòìå÷àåò â ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, õðàíÿùåìñÿ â ÌÔÖ, ðåêâèçèòû âûäàâàåìîãî
Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòà, ïîëó÷àåò ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ â åãî ïîëó÷åíèè â
ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ ÌÔÖ.

3.36. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îòìåòêà â ïðîãðàììå ÀÈÑ ÌÔÖ î äàòå âûäà÷è
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

 Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà

4.1. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè, îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîòû è
êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëü åå ïðåäîñòàâëåíèÿ
(äàëåå - êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëÿìè óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ (èõ çàìåñòèòåëÿìè).

4.2. Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
1) ñîáëþäåíèå âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè

Ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé è ïðîöåäóð;

2) ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;

3) âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

4) ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè (ïëàíîâûå

è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.
4.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì âåäóùèì

ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì,
óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè äåéñòâèé
êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà, óñòàíàâëèâàåòñÿ
ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè. Ðàñïîðÿæåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ
âåäóùåìó ñïåöèàëèñòó ïî æèëüþ Àäìèíèñòðàöèè íå ìåíåå ÷åì çà òðè
ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé
ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è ëèöîì, â
îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà.

4.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ:

1) â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé
Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå
èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè (áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ, îòâå÷àþùèõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.7. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê óñòàíàâëèâàåòñÿ
ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè.

4.8. Ñïåöèàëèñòû Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîëîæåíèÿìè äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è
èíñòðóêöèé.

4.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ
ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.10.  Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ëèö Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ
çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
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ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.11. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî
íàïðàâëÿòü â Àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è æàëîáû
ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, òðåáîâàíèé Ðåãëàìåíòà,
çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß)

ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ
ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

5.1. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò
áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå,
åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ:
1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà ïî æèëüþ

Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîâ
Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

5.3. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) çàòðåáîâàíû îò Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

4) çàòðåáîâàíà îò Çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;

5) îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè âíåñåíèÿ òàêèõ
èñïðàâëåíèé;

6) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ
îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè è íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çà èñêëþ÷åíèåì îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû íåïîñðåäñòâåííî â Àäìèíèñòðàöèþ èëè
÷åðåç ÌÔÖ.

5.5. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì:

1) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, ä. 67;

2)  íà ëè÷íîì ïðèåìå;
3) ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå adm_zato_svobod@mail.ru;
4) ÷åðåç ÌÔÖ.
5.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î

ìåñòå æèòåëüñòâà, íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà Çàÿâèòåëÿ -
ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò Çàÿâèòåëþ;

2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì
è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå îñòàâèòü
æàëîáó áåç îòâåòà ïðè íàëè÷èè â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî
îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè.

5.8. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ
è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

5.9. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.10. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ Çàÿâèòåëÿ è
ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì
ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î
íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì
òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

5.11. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
5.12. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü

èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî

îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå
èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå
ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ
îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå
âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ),
óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè
ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â
íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå èëè íà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.13. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì
ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
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ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

5.14. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé
ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
(äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå
ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

5.15. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà
Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.16. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, Çàÿâèòåëþ

â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ) â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.17. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî

(ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;
2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î

äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ;
4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ

âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.
5.18. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ

óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì
Àäìèíèñòðàöèè.

5.19. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè
ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.20. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû Çàÿâèòåëÿìè â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

_______________________________________
îò _______________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
_______________________________________,

îò _______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

_______________________________________

êîíòàêòíûé òåëåôîí: ________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

Ïðîøó ïðèçíàòü íàøó ìîëîäóþ ñåìüþ íóæäàþùåéñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ â öåëÿõ, ïðåäîñòàâëåíèÿ ñîöèàëüíîé âûïëàòû äëÿ
ïðèîáðåòåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè ñòðîèòåëüñòâà
èíäèâèäóàëüíîãî æèëîãî äîìà â ñâÿçè ñ
_________________________________________________________________

(óêàçàòü ïðè÷èíó:
__________________________________________________________________

îòñóòñòâèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà
__________________________________________________________________
èëè íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè; îáåñïå÷åííîñòü îáùåé ïëîùàäüþ

íà îäíîãî ÷ëåíà
__________________________________________________________________
ñåìüè íå áîëåå 10 êâ. ì; ïðîæèâàíèå â ïîìåùåíèè, ïðèçíàííîì

íåïðèãîäíûì
__________________________________________________________________
äëÿ ïðîæèâàíèÿ; ïðîæèâàíèå â êâàðòèðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè

ñåìüÿìè, åñëè
__________________________________________________________________
â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé

õðîíè÷åñêîãî
__________________________________________________________________
çàáîëåâàíèÿ (óêàçàòü), ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ

íèì â îäíîé
__________________________________________________________________
êâàðòèðå íåâîçìîæíî, ïðè îòñóòñòâèè èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè)

Íàøà ñåìüÿ ñîñòîèò èç _______________________________
÷åëîâåê,                            (öèôðàìè è ïðîïèñüþ)

â òîì ÷èñëå:
Çàÿâèòåëü______________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
Ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó:

____________________________________________________,

Çàÿâèòåëü__________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
Ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó:

______________________________________________________,

äåòè:
_______________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
ïðîæèâàþùèé (àÿ) ïî àäðåñó  _______________________,
_______________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
Ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó ________________________,
_______________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
Ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó: _________________________.

Ñîâìåñòíî ñ íàìè ïðîæèâàþò äðóãèå ÷ëåíû ñåìüè:
_____________________________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, óêàçàíèå íà ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ

ëèáî èíûå
_______________________________________________________________________________________
îáñòîÿòåëüñòâà, ñâèäåòåëüñòâóþùèå î ïðèíàäëåæíîñòè

ãðàæäàíèíà
_________________________________________________________________________________________,
ê ñåìüå çàÿâèòåëÿ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó:

________________________________________________________,

_______________________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, óêàçàíèå íà ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ

ëèáî èíûå
_______________________________________________________________________________________
îáñòîÿòåëüñòâà, ñâèäåòåëüñòâóþùèå î ïðèíàäëåæíîñòè

ãðàæäàíèíà
__________________________________________________________________________________________,
ê ñåìüå çàÿâèòåëÿ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó_________________________,

_________________________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, óêàçàíèå íà ðîäñòâåííûå

îòíîøåíèÿ ëèáî èíûå
__________________________________________________________________________________________
îáñòîÿòåëüñòâà, ñâèäåòåëüñòâóþùèå î ïðèíàäëåæíîñòè

ãðàæäàíèíà
________________________________________________________________________________________,
ê ñåìüå çàÿâèòåëÿ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó:

_______________________________________________________.
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Ìû, ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèå ñ íàìè ÷ëåíû ñåìüè è (èëè)
ãðàæäàíèí,

ïðèçíàííûé  íåäååñïîñîáíûì, çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì
êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ

________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

ÿâëÿåìñÿ íàíèìàòåëÿìè è (èëè) ñîáñòâåííèêàìè ñëåäóþùèõ
æèëûõ ïîìåùåíèé:

п/п 

Фамилия, имя, 
отчество заявителя 
(члена его семьи) 
либо гражданина, 
признанного 
недееспособным 

Вид жилого 
помещения 
(жилой дом, 
квартира, комната 
в коммунальной 
квартире и т.д.) 

 
Вид 
собственности 
(единоличная, 
долевая, 
совместная, 
переданная в 
доверительное 
управление) 

Адрес и общая 
площадь жилого 
помещения, кв. м 

Реквизиты 
правоустанав
ливающего 
документа 

     

     

     

     

     

     

Примечание: если жилые помещения находятся в совместной собственности, указываются иные 
лица (фамилия, имя, отчество или наименование юридического лица), в собственности которых 
находится имущество; если жилые помещения находятся в долевой собственности, указывается доля 
заявителя или члена его семьи; если жилые помещения переданы в доверительное управление, 
указывается также наименование и местонахождение доверительного управляющего 

 Ñâåäåíèÿ î ïðåäûäóùåì ìåñòå æèòåëüñòâà ÷ëåíîâ íàøåé
ìîëîäîé ñåìüè è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íàìè äðóãèõ ÷ëåíîâ
ñåìüè (íà÷èíàÿ ñ 04.07.1991):

________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä

ïðîæèâàíèÿ)
__________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä

ïðîæèâàíèÿ)
__________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä

ïðîæèâàíèÿ)
_____________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä

ïðîæèâàíèÿ)
________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä

ïðîæèâàíèÿ)
___________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä

ïðîæèâàíèÿ)
_____________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä

ïðîæèâàíèÿ)
________________________________________________________________________________________,

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä
ïðîæèâàíèÿ)

________________________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä

ïðîæèâàíèÿ)
_____________________________________________________________________________________________.

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, ïåðèîä
ïðîæèâàíèÿ)

Ìû, ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèå ñ íàìè ÷ëåíû ñåìüè è (èëè)
ãðàæäàíèí, ïðèçíàííûé íåäååñïîñîáíûì, çàêîííû
ïðåäñòàâèòåëåì êîòîðîãî  ÿâëÿåòñÿ_____________________

                    (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
â òå÷åíèå ïÿòè ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ äíþ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò, íàìåðåííî íå ñîâåðøàëè (ñîâåðøàëè)
äåéñòâèÿ, ïðèâåäøèå ê óõóäøåíèþ æèëèùíûõ óñëîâèé,
__________________________________________________,

(â ñëó÷àå åñëè òàêèå äåéñòâèÿ ñîâåðøàëèñü,
___________________________________________________________________________________________.

óêàçàòü äàòó èõ ñîâåðøåíèÿ)

Ïîäòâåðæäàåì ïîëíîòó è äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ
ñâåäåíèé è íå âîçðàæàåì ïðîòèâ ïðîâåäåíèÿ âåäóùèì

ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïðîâåðêè èõ ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè.

Îáÿçóåìñÿ èíôîðìèðîâàòü âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îá èçìåíåíèè
ìåñòà æèòåëüñòâà, ñîñòàâà ñåìüè, ñåìåéíîãî ïîëîæåíèÿ, à òàêæå
î âîçíèêíîâåíèè îáñòîÿòåëüñòâ, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ îá
îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ ïðèçíàíèÿ íàøåé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ
â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé, íå ïîçäíåå òðèäöàòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ âîçíèêíîâåíèÿ òàêèõ èçìåíåíèé è îáñòîÿòåëüñòâ.

Ïîäïèñè çàÿâèòåëåé
                                                                 ______________________

_______________________

Ïîäïèñè âñåõ äååñïîñîáíûõ ÷ëåíîâ ñåìüè:
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________

(äàòà)

Ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè(îòìåòèòü):

1) íàïðàâèòü ïî÷òîé
2) âûäàòü íà ðóêè
3) íàïðàâèòü â ðàçäåë "Ëè÷íûé êàáèíåò" íà Åäèíîì ïîðòàëå (â

ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîì âèäå)

Ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè  î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îòìåòèòü):

1) ïî òåëåôîíó
2) íà ëè÷íîì ïðèåìå
3) ÷åðåç ðàçäåë "Ëè÷íûé êàáèíåò" íà Åäèíîì ïîðòàëå (â ñëó÷àå

îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîì âèäå)
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Ãëàâå  ãîðîäñêîãî
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

_________________________________
îò _________________________________

(Ô.È.Î. ãðàæäàíèíà)
ïðîæèâàþùåãî(åé) ïî àäðåñó: _________
_________________________________
_________________________________

Â ñîîòâåòñòâèè ñï. 4 ñò. 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006
¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" ÿ

__________________________________________________________________________________________
(Ô.È.Î. ñóáúåêòà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)

äàþ ñâîå ñîãëàñèå íà  îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ,
à èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ï. 3 ÷. 1 ñò. 3
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006  ¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ"_____________________________________

(ÔÈÎ, ïîäïèñü)

__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________

(ÔÈÎ, ïîäïèñü, äàòà)

Ïðèëîæåíèå ¹ 3

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÌÔÖ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè îêàçàíèè

¹ 16 (857) îò 22.06.2023



 12-ÿ ñòðàíèöà

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ÃÁÓ ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" íàïðàâëÿåò äëÿ îáðàáîòêè äîêóìåíòû çàÿâèòåëåé.

№ Наименование заявления, 
 документа, комплекта   
      документов        

Регистра- 
ционный 
номер     

Коли- 
чество 
листов 

 Фамилия уполномоченного лица  
  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
     
     

_____________________/___________________/ 

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ Â ÌÔÖ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íàïðàâëÿåò äîêóìåíòû â ÃÁÓ ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" äëÿ ïîñëåäóþùåé ïåðåäà÷è Çàÿâèòåëþ.

№ Наименование заявления, 
 документа, комплекта   
      документов        

Регистра- 
ционный 
номер     

Коли- 
чество 
листов 

 Фамилия уполномоченного лица  
  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
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ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé"

 
_____________________/________________ 

¹ 16 (857) îò 22.06.2023

 Прием заявлений и документов 
 

Îòêàç â ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ

äà Èìåþòñÿ îñíîâàíèÿ
äëÿ îòêàçà

â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ

íåò Ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ

 Информирование 
Заявителя о принятом 
решении, направление 

заявителю в раздел 
«Личный кабинет» 

уведомления об отказе 
в приеме заявления и 
документов (в случае 
подачи заявления в 
электронном виде) 

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ è ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåíèå
Çàÿâèòåëþ â ðàçäåë "Ëè÷íûé êàáèíåò" (â
ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì
âèäå) óâåäîìëåíèÿ î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùåå ïðèãëàøåíèå íà
ëè÷íûé ïðèåì

 Подготовка и направление межведомственных 
(внутриведомственных) запросов 

 Проверка предоставления подлинников документов в 
установленный срок (в случае подачи заявления в электронном 

виде), проверка полноты представленных документов и 
содержащихся в них сведений 

 Проведение заседания комиссии 

 Принятие комиссией 
решения об отказе в 

признании Заявителей 
нуждающимися в 

улучшении жилищных 
условий 

äà Èìåþòñÿ îñíîâàíèÿ
äëÿ îòêàçà

â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè

 Принятие комиссией 
решения о признании 

Заявителей 
нуждающимися в 

улучшении жилищных 
условий 

íåò

 Принятие постановления главы 
администрации городского округа 

ЗАТО Свободный об отказе в  
признании Заявителей нуждающимися 

в улучшении жилищных условий 

 Принятие постановления главы 
администрации городского округа 

ЗАТО Свободный о признании 
Заявителей нуждающимися в 

улучшении жилищных условий 
 

 

Информирование Заявителей о 
принятом решении, направление 

(выдача) выписки из постановления 
главы администрации об отказе в 

признании Заявителей нуждающимися 
в улучшении жилищных условий, 
направление заявителю в раздел 

«Личный кабинет» уведомления об 
отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (в случае 
подачи заявления в электронном виде) 

 Информирование Заявителей о 
принятом решении, направление 

(выдача) выписки из постановления 
главы администрации о признании 

Заявителей нуждающимися в 
улучшении жилищных условий, 

направление Заявителям в раздел 
«Личный кабинет» уведомления о 

признании нуждающимися в 
улучшении жилищных условий (в 

случае подачи заявления в 
электронном виде) 

 

îò "20" èþíÿ 2023 ãîäà ¹ 360
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñîâàíèå ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà

è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ   "Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè", ñî ñòàòü¸é 111 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999 ãîäà

¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ñ ïîñòàíîâëåíèåì

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018 ¹

577 "Î ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹

210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñîâàíèå ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è

(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå"

(ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 03.10.2016 ¹ 614 "Îá

óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Ïðè¸ì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè

ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ" â íîâîé

ðåäàêöèè" ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 31.07.2018 ¹ 450.

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è íà

îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà

À.Â. Èâàíîâ
Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ñîãëàñîâàíèå ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè

ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå"

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1.1.Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ñîãëàñîâàíèå ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå" (äàëåå - Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ
ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
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ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ
ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.2. Ïåðåóñòðîéñòâî ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ïðåäñòàâëÿåò
ñîáîé óñòàíîâêó, çàìåíó èëè ïåðåíîñ èíæåíåðíûõ ñåòåé, ñàíèòàðíî-
òåõíè÷åñêîãî, ýëåêòðè÷åñêîãî èëè äðóãîãî îáîðóäîâàíèÿ, òðåáóþùèå
âíåñåíèÿ èçìåíåíèÿ â òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå. Ïåðåïëàíèðîâêà ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ïðåäñòàâëÿåò
ñîáîé èçìåíåíèå åãî êîíôèãóðàöèè, òðåáóþùåå âíåñåíèÿ èçìåíåíèÿ â
òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.

Ðåãëàìåíò íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðîâåäåíèå ðàáîò ïî ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Êðóã Çàÿâèòåëåé

1.3. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ñîáñòâåííèêè æèëûõ è íåæèëûõ ïåðåóñòðàèâàåìûõ è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìûõ
ïîìåùåíèé, à òàêæå íàíèìàòåëè æèëûõ ïåðåóñòðàèâàåìûõ è (èëè)
ïåðåïëàíèðóåìûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, îáðàòèâøèåñÿ
â îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
Çàÿâèòåëü).

1.4. Èíòåðåñû Çàÿâèòåëåé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.3 Ðåãëàìåíòà, ìîãóò
ïðåäñòàâëÿòü ëèöà, îáëàäàþùèå ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè (äàëåå
- Ïðåäñòàâèòåëü). Ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñòàâèòåëÿ, âûñòóïàþùåãî îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþòñÿ äîâåðåííîñòüþ, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ â îòäåëå ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè
Ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð);

2) ïî òåëåôîíó â îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

3) ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â îòêðûòîé è äîñòóïíîé ôîðìå èíôîðìàöèè:

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
http://www.àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/;

íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé), ÿâëÿþùåìñÿ ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìîé
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë) ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

5) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

1.6. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî âîïðîñàì, êàñàþùèìñÿ:
ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñîâ óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíà

è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î ðàáîòå óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíà (åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, ïðè
íàëè÷èè);

äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î ðåçóëüòàòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîðÿäêà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøåíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

1.7. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) ñïåöèàëèñò
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàáîòíèê Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé)
ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì âîïðîñàì.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë Çàÿâèòåëü, ôàìèëèè, èìåíè,

îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî
òåëåôîííûé çâîíîê.

Åñëè ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå
ìîæåò ñàìîñòîÿòåëüíî äàòü îòâåò, òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü
ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà,
îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè æå
îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó
ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îí ïðåäëàãàåò
Çàÿâèòåëþ îäèí èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå;
íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèé.
Ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü èíôîðìèðîâàíèå, âûõîäÿùåå
çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóð è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà ïðèíèìàåìîå ðåøåíèå.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó íå äîëæíà ïðåâûøàòü
10 ìèíóò.

1.8. Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäðîáíî â ïèñüìåííîé ôîðìå ðàçúÿñíÿåò ãðàæäàíèíó ñâåäåíèÿ
ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.6. Ðåãëàìåíòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

1.9. Íà Åäèíîì ïîðòàëå ðàçìåùàþòñÿ ñâåäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå
Ïîëîæåíèåì î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
"Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)",
óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 24 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 861 "Î ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (îñóùåñòâëåíèå ôóíêöèé)".

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé,
â òîì ÷èñëå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà
êîòîðîãî íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà Çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ
ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòåëåì ïðîãðàììíîãî
îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè
àâòîðèçàöèþ Çàÿâèòåëÿ, èëè ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

1.10. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ ñïðàâî÷íàÿ
èíôîðìàöèÿ:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðè íàëè÷èè), à òàêæå
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà (ïðè
íàëè÷èè);

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïî÷òû è (èëè) ôîðìû
îáðàòíîé ñâÿçè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè
"Èíòåðíåò".

1.11. Â çàëàõ îæèäàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ðàçìåùàþòñÿ íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå Ðåãëàìåíò, êîòîðûå
ïî òðåáîâàíèþ Çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ åìó äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

1.12. Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì ìåæäó
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê èíôîðìèðîâàíèþ, óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì.

1.13. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ðàçìåùåíà
ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, êîíòàêòíûõ
òåëåôîíàõ, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

1.14. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î ðåçóëüòàòàõ åå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìîæåò áûòü
ïîëó÷åíà Çàÿâèòåëåì (åãî Ïðåäñòàâèòåëåì) íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî, ïî
òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð, â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì ïîðòàëå, à òàêæå ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå.

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè



 14-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (857) îò 22.06.2023

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ñîãëàñîâàíèå ïðîâåäåíèÿ
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîçäàåòñÿ ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ è óòâåðæäàåòñÿ
åå ñîñòàâ.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ìîãóò âûñòóïàòü â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ ñëåäóþùèå îðãàíû èëè îðãàíèçàöèè:

òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè,
óïîëíîìî÷åííîãî íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà
è ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ (Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
"Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè" ïî Óðàëüñêîìó ôåäåðàëüíîìó îêðóãó);

Óïðàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå òåõíè÷åñêèé è èíâåíòàðèçàöèîííûé ó÷åò
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

2.4. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå (ìóíèöèïàëüíûå) îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷àåò:
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè

ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå;
âûäà÷ó äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
1) â ÷àñòè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå - ðåøåíèå î
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå;

2) â ÷àñòè âûäà÷è äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî çàâåðøåíèå
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
- àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ëèáî ðåøåíèå
îá îòêàçå â îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ
ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ ó÷åòîì
íåîáõîäèìîñòè îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü

ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèÿ,
â òîì ÷èñëå ïîäàííîãî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà èëè â ñëó÷àå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ
÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèå ñðîêè:

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè èëè îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
- â ñðîê íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 45 äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü
ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ;

îôîðìëåíèå àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ  ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå â îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé
êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò
ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå - â òå÷åíèå 20 äíåé ñî äíÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
çàÿâëåíèÿ îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè è äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ Ðåãëàìåíòîì.

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ óêàçàíèåì èõ ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ðàçìåùåí íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" ïî
àäðåñó: http://www.àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/, íà Åäèíîì ïîðòàëå https://
www.gosuslugi.ru/25721/1/info è â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)".

Îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå è àêòóàëèçàöèþ ïåðå÷íÿ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íà óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ðåñóðñàõ.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
Çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â

ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.8. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü èëè åãî
Ïðåäñòàâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:

1) çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè
çàÿâëåíèå îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè, ïîäïèñàííûå
Çàÿâèòåëåì èëè Ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ, óïîëíîìî÷åííûì íà ïîäïèñàíèå
çàÿâëåíèÿ, è îôîðìëåííûå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèÿì ¹ 1 è ¹ 2 ê Ðåãëàìåíòó.
Ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ âîçìîæíû ïîñðåäñòâîì
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
èëè ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè îá îôîðìëåíèè
àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà, óêàçàííîå çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ ïóòåì âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñâåäåíèé â èíòåðàêòèâíóþ ôîðìó â óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ;

2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ èëè Ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïîäà÷ó, ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîäïèñàíèå çàÿâëåíèÿ, èç ÷èñëà äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü,
óòâåðæäåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ), â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå
ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â îðãàí,
óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (äîêóìåíò ïîäëåæèò âîçâðàòó ïîñëå
óäîñòîâåðåíèÿ ëè÷íîñòè). Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè
ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïðåäñòàâëåíèå óêàçàííîãî äîêóìåíòà
íå òðåáóåòñÿ, ñâåäåíèÿ èç äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ
èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ ôîðìèðóþòñÿ ïðè ïîäòâåðæäåíèè ó÷åòíîé çàïèñè
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíàÿ ñèñòåìà
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷èâàþùåé
èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì,
èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
â ýëåêòðîííîé ôîðìå" (äàëåå - ÅÑÈÀ) èç ñîñòàâà ñîîòâåòñòâóþùèõ äàííûõ
óêàçàííîé ó÷åòíîé çàïèñè è ìîãóò áûòü ïðîâåðåíû ïóòåì íàïðàâëåíèÿ
çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ;

3) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ
äåéñòâîâàòü îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ), îôîðìëåííûé è âûäàííûé
â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(êîïèÿ äîêóìåíòà è îðèãèíàë äëÿ ñâåðêè, êîòîðûé âîçâðàùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ,
ëèáî íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ), íàïðàâëÿåìûé ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî
îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â
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ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, óêàçàííûé
äîêóìåíò, âûäàííûé Çàÿâèòåëåì, ÿâëÿþùèìñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì,
óäîñòîâåðÿåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ èëè
óñèëåííîé íåêâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ïðàâîìî÷íîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà òàêîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à äîêóìåíò, âûäàííûé
Çàÿâèòåëåì, ÿâëÿþùèìñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, - óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ íîòàðèóñà.

2.9. Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ Çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ê äîêóìåíòàì,
óêàçàííûì â ïóíêòå 2.8. Ðåãëàìåíòà, äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè)
ïåðåïëàíèðóåìîå ïîìåùåíèå â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå (ïîäëèííèê èëè
çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå êîïèè), åñëè ïðàâà íà
óêàçàííûé îáúåêò íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
íåäâèæèìîñòè. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûé ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèé äîêóìåíò íà
ïîìåùåíèå äîëæåí áûòü ïîäïèñàí óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, âûäàâøåãî äîêóìåíò, èëè
íîòàðèóñîì (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé); ïðè
ïðåäñòàâëåíèè â êà÷åñòâå ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà ïîìåùåíèå
äîãîâîðà ëþáîãî òèïà ýëåêòðîííûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü òàêæå ïîäïèñàí
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ïîäïèñüþ êàæäîé èç ñòîðîí äîãîâîðà;

2) ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåóñòðàèâàåìîãî è
(èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå (ïðîåêò
ïîäãîòàâëèâàåòñÿ è îôîðìëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå þðèäè÷åñêèì
ëèöîì èëè èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì, èìåþùèì âûäàííûå
ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèåé ñâèäåòåëüñòâà î äîïóñêå ê òàêèì âèäàì
ðàáîò; ïðîåêò îñòàåòñÿ â àðõèâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü ïîäïèñàí óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
âûäàâøåãî äîêóìåíò);

3) ñîãëàñèå â ïèñüìåííîé ôîðìå âñåõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ (â òîì
÷èñëå âðåìåííî îòñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ), çàíèìàþùèõ
ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå íà îñíîâàíèè
äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà (â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûé íàéìîäàòåëåì íà ïðåäñòàâëåíèå ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ íàíèìàòåëü
ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà); ïîäïèñè íà ñîãëàñèè ñòàâÿòñÿ â ïðèñóòñòâèè
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíèìàþùåãî äîêóìåíòû, â èíîì ñëó÷àå
ïðåäñòàâëÿåòñÿ îôîðìëåííîå â ïèñüìåííîì âèäå ñîãëàñèå ÷ëåíà ñåìüè,
çàâåðåííîå íîòàðèàëüíî; â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü çàâåðåí
íîòàðèàëüíî è ïîäïèñàí óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ïîäïèñüþ íîòàðèóñà;

4) ïðîòîêîë îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå î ñîãëàñèè âñåõ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé  â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
íà ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå íåâîçìîæíû áåç ïðèñîåäèíåíèÿ ê
äàííîìó ïîìåùåíèþ ÷àñòè îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå).

2.10. Â öåëÿõ îôîðìëåíèÿ àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå Çàÿâèòåëåì
(Ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ) ïðåäñòàâëÿþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8.
Ðåãëàìåíòà.

2.11. Çàÿâèòåëü èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèå îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé
êîìèññèè, à òàêæå ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, îäíèì èç ñëåäóþùèõ
ñïîñîáîâ ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ:

1) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé
êîìèññèè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå Çàÿâèòåëü
èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëü, ïðîøåäøèå ïðîöåäóðû ðåãèñòðàöèè,
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì ÅÑÈÀ èëè èíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, åñëè òàêèå ãîñóäàðñòâåííûå
èíôîðìàöèîííûå ñèñòåìû â óñòàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå îáåñïå÷èâàþò âçàèìîäåéñòâèå ñ ÅÑÈÀ, ïðè óñëîâèè
ñîâïàäåíèÿ ñâåäåíèé î ôèçè÷åñêîì ëèöå â óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåìàõ, çàïîëíÿþò ôîðìó óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå.

Çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ
íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëåì èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëåì âìåñòå ñ ïðèêðåïëåííûìè
ýëåêòðîííûìè äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòå 3 ïóíêòà 2.8. è
ïîäïóíêòàõ 1 - 4 ïóíêòà 2.9. Ðåãëàìåíòà. Çàÿâëåíèå îá îôîðìëåíèè àêòà
ïðèåìî÷íîé êîìèññèè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëåì èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëåì

âìåñòå ñ ïðèêðåïëåííûì ýëåêòðîííûì äîêóìåíòîì, óêàçàííûì â
ïîäïóíêòå 3 ïóíêòà 2.8. Ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè
çàÿâëåíèå îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïîäïèñûâàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëåì, óïîëíîìî÷åííûì íà ïîäïèñàíèå òàêîãî
çàÿâëåíèÿ, ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, ëèáî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, ëèáî óñèëåííîé
íåêâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, ñåðòèôèêàò êëþ÷à ïðîâåðêè
êîòîðîé ñîçäàí è èñïîëüçóåòñÿ â èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷èâàþùåé
èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì,
èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
â ýëåêòðîííîé ôîðìå, êîòîðàÿ ñîçäàåòñÿ è ïðîâåðÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè è ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùåãî öåíòðà, èìåþùèõ
ïîäòâåðæäåíèå ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ôåäåðàëüíûì
îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 8 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.04.2011 ¹ 63-
ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí "Îá ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè"), à òàêæå ïðè íàëè÷èè ó âëàäåëüöà ñåðòèôèêàòà êëþ÷à ïðîâåðêè
êëþ÷à ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, âûäàííîãî åìó ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè èñïîëüçîâàíèÿ ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè
ïðè îêàçàíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ïðàâèëàìè îïðåäåëåíèÿ âèäîâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ
äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25 èþíÿ 2012 ãîäà ¹ 634 "Î âèäàõ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - óñèëåííàÿ
íåêâàëèôèöèðîâàííàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü).

Ýëåêòðîííûé îáðàç êàæäîãî äîêóìåíòà ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ëèöà, êîòîðîå â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íàäåëåíî ïîëíîìî÷èÿìè íà
ñîçäàíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 "Î âèäàõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè
çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëþ èëè åãî
Ïðåäñòàâèòåëþ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ îáåñïå÷èâàåòñÿ äîñòóï ê
Åäèíîìó ïîðòàëó, Ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 1376

"Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

2) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, çàêëþ÷åííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27 ñåíòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 797 "Î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïóáëè÷íî-ïðàâîâûìè
êîìïàíèÿìè" (äàëåå - ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 27 ñåíòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 797), ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ
ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè.

2.12. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 2.8. è 2.9. Ðåãëàìåíòà, Çàÿâèòåëü
ëè÷íî îáðàùàåòñÿ â îðãàíû âëàñòè, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðàâå
ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå

â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.13. Äîêóìåíòàìè (èõ êîïèÿìè èëè ñâåäåíèÿìè, ñîäåðæàùèìèñÿ â íèõ),
íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàïðàøèâàþòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ïîðÿäêå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ) â ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ
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ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû,
è êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå,
ÿâëÿþòñÿ:

1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè)
ïåðåïëàíèðóåìîå ïîìåùåíèå â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, åñëè ïðàâî íà íåãî
çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè ëèáî
ïîìåùåíèå â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ïðåäîñòàâëåíî àäìèíèñòðàöèåé â
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå;

2) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå;

3) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è
êóëüòóðû î äîïóñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, åñëè òàêîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â
êîòîðîì îíî íàõîäèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõèòåêòóðû, èñòîðèè èëè
êóëüòóðû.

Íåïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå îí âïðàâå ïðåäñòàâèòü
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.

Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé

2.14. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,

ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí
îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ);

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå Çàÿâèòåëåì ïëàòû
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäîñòàâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
ýëåêòðîííûå îáðàçû êîòîðûõ ðàíåå áûëè çàâåðåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
7.2 ÷àñòè 1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ

"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã", çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè íàíåñåíèå îòìåòîê íà òàêèå
äîêóìåíòû ëèáî èõ èçúÿòèå ÿâëÿåòñÿ íåîáõîäèìûì óñëîâèåì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è èíûõ ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå îøèáîê, îïå÷àòîê, èñïðàâëåíèé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ Çàÿâèòåëåì ïîñëå
ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìïëåêò
äîêóìåíòîâ;

èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èíôîðìàöèè ïîñëå
ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íîãî
èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàáîòíèêà
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â äàííîì ñëó÷àå â ïèñüìåííîì
âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá óêàçàííîì ôàêòå, à

òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà.
Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùàåòñÿ:
îòêàçûâàòü â ïðèåìå çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàíû â
ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì ïîðòàëå ëèáî íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

îòêàçûâàòü â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîäàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì ïîðòàëå ëèáî íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.15. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ ñëó÷àè:

1) çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè
çàÿâëåíèå îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïðåäñòàâëåíî â îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íåêîððåêòíîå çàïîëíåíèå ïîëåé â ôîðìå çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îá îôîðìëåíèè àêòà
ïðèåìî÷íîé êîìèññèè, â òîì ÷èñëå â èíòåðàêòèâíîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ íà
Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå (âêëþ÷àÿ îòñóòñòâèå çàïîëíåíèÿ,
íåïîëíîå, íåäîñòîâåðíîå, íåïðàâèëüíîå, íå ñîîòâåòñòâóþùåå òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì â ïðèëîæåíèÿõ ¹ 1 è ¹ 2 Ðåãëàìåíòà);

3) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäïóíêòàìè 2 - 3
ïóíêòà 2.8. Ðåãëàìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óòðàòèâøèõ ñèëó íà äåíü îáðàùåíèÿ çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) ïðåäñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ïðîòèâîðå÷èâûå
ñâåäåíèÿ, íåçàâåðåííûå èñïðàâëåíèÿ, ïîä÷èñòêè, ïîìàðêè;

6) ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå ïðåäñòàâëåííûõ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåðæàùèõ ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå êîòîðûõ íå

ïîçâîëÿåò  â ïîëíîì îáúåìå ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ è ñâåäåíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ;

7) çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè
çàÿâëåíèå îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè è äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2 - 3 ïóíêòà 2.8. è ïîäïóíêòàõ 1 - 4 ïóíêòà 2.9.
Ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëåíû â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 2.35. Ðåãëàìåíòà;

8) ïîäàííûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû íå ïîäïèñàíû
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ (ïðîñòîé èëè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé) ëèö,
óïîëíîìî÷åííûõ íà èõ ïîäïèñàíèå, à òàêæå â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî
íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè óñëîâèé ïðèçíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñòè;

9) çàÿâëåíèå ïîäàíî ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ
äåéñòâèé, ëèáî ïðåäñòàâëåíèå èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëÿ íåóïîëíîìî÷åííûì
ëèöîì;

10) ïðåäñòàâëåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ íå çàâåðåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 2 - 3
ïóíêòà 2.8 è ïîäïóíêòàõ 1 - 4 ïóíêòà 2.9. Ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëþ ñïîñîáîì, îïðåäåëåííûì èì â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îôîðìëÿåòñÿ ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê Ðåãëàìåíòó.

2.16. Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ
Çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.17. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.18. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ ÿâëÿþòñÿ:

1) íåïðåäñòàâëåíèå îïðåäåëåííûõ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 26 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 2.8., 2.9. íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ ñ ó÷åòîì ÷àñòè 2.1.
Æèëèùíîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óêàçàííîé ñòàòüè âîçëîæåíà
íà Çàÿâèòåëÿ;

2) ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îòâåòà îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííîé îðãàíó ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíó ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ,
ñâèäåòåëüñòâóþùåãî îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
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íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2.1. ñòàòüè 26
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé
äîêóìåíò íå áûë ïðåäñòàâëåí Çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå; îòêàç
â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ïî óêàçàííîìó îñíîâàíèþ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå,
åñëè àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ
îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ óâåäîìèëà Çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè
òàêîãî îòâåòà, ïðåäëîæèëà Çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò è (èëè)
èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ïðåäóñìîòðåííûå
÷àñòüþ 2.1. ñòàòüè 26 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è íå
ïîëó÷èëà òàêèå äîêóìåíò è (èëè) èíôîðìàöèþ â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ;

3) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé îðãàí;
4) íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè

ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.
Ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè

ïîìåùåíèÿ îôîðìëÿåòñÿ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê Ðåãëàìåíòó.
2.19. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î

ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò  ïî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ÿâëÿåòñÿ íåñîîòâåòñòâèå
ïðîèçâåäåííîãî ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
ñîãëàñîâàííîìó ïðîåêòó ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ.

2.20. Íåïîëó÷åíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïîëó÷åíèå) äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïðîøåííûõ â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î
äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.21. Íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå óñëóãè:

ïîäãîòîâêà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ).

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè
èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.22. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ
ïëàòû.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêå ðàñ÷åòà ðàçìåðà
òàêîé ïëàòû

2.23. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïîäãîòîâêó
ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ) îïðåäåëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
äàííóþ óñëóãó.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.24. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
èëè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.25. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè îáðàùåíèè ëè÷íî, ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
(ïðè íàëè÷èè ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé) è
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì.

2.26. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïîäàíî â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå î
ïðèíÿòèè ëèáî îá îòêàçå â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îá
îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûõ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, âíå ðàáî÷åãî
âðåìåíè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî â
âûõîäíîé, íåðàáî÷èé ïðàçäíè÷íûé äåíü äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îá
îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ñ÷èòàåòñÿ ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü,
ñëåäóþùèé çà äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ Çàÿâèòåëåì óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ.

2.27. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì â ðàçäåëå III Ðåãëàìåíòà.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ

çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê

îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ îáúåêòîâ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î ñîöèàëüíîé çàùèòå
èíâàëèäîâ

2.28. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé),
ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå;
ìåñòîíàõîæäåíèå è þðèäè÷åñêèé àäðåñ;
ðåæèì ðàáîòû;
ãðàôèê ïðèåìà;
íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê.
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà Çàÿâèòåëåé, â òîì

÷èñëå ïåðåäâèãàþùèõñÿ íà èíâàëèäíûõ êîëÿñêàõ, âõîä â çäàíèå è
ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
îáîðóäóþòñÿ ïàíäóñàìè, ïîðó÷íÿìè, òàêòèëüíûìè (êîíòðàñòíûìè)
ïðåäóïðåæäàþùèìè ýëåìåíòàìè, èíûìè ñïåöèàëüíûìè ïðèñïîñîáëåíèÿìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï è ïåðåäâèæåíèå
èíâàëèäîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
îñíàùàþòñÿ:

ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ;
ñèñòåìîé îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè;
òóàëåòíûìè êîìíàòàìè äëÿ ïîñåòèòåëåé.
Çàë îæèäàíèÿ Çàÿâèòåëåé îáîðóäóåòñÿ ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè, êîëè÷åñòâî

êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé
äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â ïîìåùåíèè, à òàêæå èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè.

Òåêñòû ìàòåðèàëîâ, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ïå÷àòàþòñÿ
óäîáíûì äëÿ ÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç èñïðàâëåíèé, ñ âûäåëåíèåì íàèáîëåå
âàæíûõ ìåñò ïîëóæèðíûì øðèôòîì. Îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó è ñëóõîâîìó
âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè Çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå Çàÿâèòåëÿìè ñ
îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè
(ñòîéêàìè), áëàíêàìè çàÿâëåíèé, ïèñüìåííûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Ìåñòà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
(âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà è íàèìåíîâàíèÿ îòäåëà;
ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòè

îòâåòñòâåííîãî ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ;
ãðàôèêà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì äîêóìåíòîâ ëèöà, äîëæíî

áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì
(ïðèíòåðîì) è êîïèðóþùèì óñòðîéñòâîì.

Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, äîëæíî èìåòü íàñòîëüíóþ
òàáëè÷êó ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)
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è äîëæíîñòè.
Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èíâàëèäàì îáåñïå÷èâàþòñÿ:
âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ê îáúåêòó (çäàíèþ, ïîìåùåíèþ),

â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;
âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ ïî òåððèòîðèè, íà êîòîðîé

ðàñïîëîæåíû çäàíèÿ è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, à òàêæå âõîäà â òàêèå îáúåêòû è âûõîäà èç íèõ,
ïîñàäêè â òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è âûñàäêè èç íåãî, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì êðåñëà-êîëÿñêè, ñ ïîìîùüþ ðàáîòíèêîâ îáúåêòà,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, àññèñòèâíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ
òåõíîëîãèé, à òàêæå ñìåííîãî êðåñëà-êîëÿñêè;

ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà ôóíêöèè
çðåíèÿ è ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ;

íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâàíèÿ è íîñèòåëåé èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà èíâàëèäîâ ê
çäàíèÿì è ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
è ê ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé èõ æèçíåäåÿòåëüíîñòè;

äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ èíâàëèäîâ çâóêîâîé è çðèòåëüíîé
èíôîðìàöèè, à òàêæå íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé
èíôîðìàöèè çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ;

äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóðäîïåðåâîä÷èêà;
äîïóñê ñîáàêè-ïðîâîäíèêà ïðè íàëè÷èè äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî

åå ñïåöèàëüíîå îáó÷åíèå, íà îáúåêòû (çäàíèÿ, ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäîëåíèè áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ
ïîëó÷åíèþ èìè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã íàðàâíå ñ äðóãèìè ëèöàìè.

Ïîìåùåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðàçìåùàþòñÿ íà ïåðâîì ýòàæå çäàíèÿ, îáîðóäîâàííîãî îòäåëüíûì
âõîäîì, ëèáî â îòäåëüíî ñòîÿùåì çäàíèè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà Çàÿâèòåëåé.

Ïðè ðàñïîëîæåíèè ïîìåùåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà íà âåðõíåì ýòàæå
ñïåöèàëèñòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îáÿçàíû îñóùåñòâëÿòü ïðèåì
Çàÿâèòåëåé íà ïåðâîì ýòàæå, åñëè ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ Çàÿâèòåëü íå
ìîæåò ïîäíÿòüñÿ ïî ëåñòíèöå.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóã
è, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ

äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü; âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé; âîçìîæíîñòü ëèáî

íåâîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ïîëíîì îáúåìå, à òàêæå
ïîñðåäñòâîì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è

(èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 15.1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";
âîçìîæíîñòü ëèáî íåâîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ,

èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ

òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì òåððèòîðèàëüíîì
ïîäðàçäåëåíèè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî
âûáîðó Çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò åãî
ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì

÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö); âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ,

èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ

òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì ôèëèàëå
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé

ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ
(äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé)

ëèáî ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö).

2.29. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:

1) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

2) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

3) âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
â ëþáîì òåððèòîðèàëüíîì ïîäðàçäåëåíèè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï)
íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) íå ïðåäóñìîòðåíà ââèäó îòñóòñòâèÿ
òåððèòîðèàëüíûõ ïîäðàçäåëåíèé;

4) ñîçäàíèå èíâàëèäàì âñåõ íåîáõîäèìûõ óñëîâèé äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè
çàêîíîäàòåëüíûìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

5) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

6) âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
â ëþáîì ôèëèàëå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ
(ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè
ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) (ïîäà÷à
äîêóìåíòîâ â ëþáîé ôèëèàë âîçìîæíà ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ).

2.30. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âçàèìîäåéñòâèå
Çàÿâèòåëÿ ñî ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 4 ðàç â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ/ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà;

ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé
êîìèññèè/ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà.

Â êàæäîì ñëó÷àå âðåìÿ, çàòðà÷åííîå Çàÿâèòåëåì ïðè âçàèìîäåéñòâèÿõ
ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

2.31. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòàíäàðòîì åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì Ðåãëàìåíòîì;

ìèíèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé ãðàæäàíèíà ñ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ
è èõ íåêîððåêòíîå (íåâíèìàòåëüíîå) îòíîøåíèå ê Çàÿâèòåëÿì;

îòñóòñòâèå íàðóøåíèé óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòñóòñòâèå çàÿâëåíèé îá îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö,
ïðèíèìàåìûõ (ñîâåðøåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ êîòîðûõ âûíåñåíû ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè
(÷àñòè÷íîì óäîâëåòâîðåíèè) òðåáîâàíèé Çàÿâèòåëåé.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ

öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî

ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.32. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó
ïðèíöèïó íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ
ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî
ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) â ëþáîì ôèëèàëå
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ. Ïîäà÷à äîêóìåíòîâ â ëþáîé ôèëèàë âîçìîæíà ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ òåððèòîðèàëüíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíà,
óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Çàÿâèòåëü èìååò
ïðàâî ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó
íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) â ëþáîì òåððèòîðèàëüíîì
ïîäðàçäåëåíèè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ.

2.33. Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî èìåòü ïðè ñåáå äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå â ïóíêòàõ
2.8. è 2.9. Ðåãëàìåíòà. Çàÿâèòåëü òàêæå âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.13. Ðåãëàìåíòà.

2.34. Ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, åãî ñîòðóäíèê îñóùåñòâëÿåò äåéñòâèÿ,
ïðåäóñìîòðåííûå Ðåãëàìåíòîì è ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷åííûì ìåæäó Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ îò
Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ. Ïðè íàëè÷èè
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òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò
íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.35. Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå Çàÿâèòåëåì ê çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿåìûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
íàïðàâëÿþòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ:

1) xml - äëÿ äîêóìåíòîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ óòâåðæäåíû ôîðìû è
òðåáîâàíèÿ ïî ôîðìèðîâàíèþ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ â âèäå ôàéëîâ â
ôîðìàòå xml;

2) doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì,
íå âêëþ÷àþùèì ôîðìóëû;
3)  xls, xlsx, ods - äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ðàñ÷åòû;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff- äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì

ñîäåðæàíèåì, â òîì ÷èñëå âêëþ÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè) ãðàôè÷åñêèå
èçîáðàæåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 3
íàñòîÿùåãî ïóíêòà), à òàêæå äîêóìåíòîâ ñ ãðàôè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì;

5) zip,  rar - äëÿ ñæàòûõ äîêóìåíòîâ â îäèí ôàéë;
6) sig - äëÿ îòêðåïëåííîé óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé

ïîäïèñè.
Â ñëó÷àå åñëè îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ î

ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè ê çàÿâëåíèþ îá
îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè, âûäàíû è ïîäïèñàíû
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
äîïóñêàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïóòåì ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåííî ñ îðèãèíàëà
äîêóìåíòà (èñïîëüçîâàíèå êîïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñ ñîõðàíåíèåì îðèåíòàöèè îðèãèíàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè 300 - 500
dpi (ìàñøòàá 1:1) è âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (ãðàôè÷åñêîé
ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà), ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñëåäóþùèõ ðåæèìîâ:

"÷åðíî-áåëûé" (ïðè îòñóòñòâèè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé è
(èëè) öâåòíîãî òåêñòà);

"îòòåíêè ñåðîãî" (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé,
îòëè÷íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);

"öâåòíîé" èëè "ðåæèì ïîëíîé öâåòîïåðåäà÷è" (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå
öâåòíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåòíîãî òåêñòà).

Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ,
êàæäûé èç êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè) ãðàôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå Çàÿâèòåëåì ê çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿåìûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, äîëæíû
îáåñïå÷èâàòü:

âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â
äîêóìåíòå;

âîçìîæíîñòü ïîèñêà ïî òåêñòîâîìó ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà è âîçìîæíîñòü
êîïèðîâàíèÿ òåêñòà (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà òåêñò ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ
ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);

ñîäåðæàòü îãëàâëåíèå, ñîîòâåòñòâóþùåå èõ ñìûñëó è ñîäåðæàíèþ (äëÿ
äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî ÷àñòÿì, ãëàâàì,

ðàçäåëàì
(ïîäðàçäåëàì) äàííûå) è çàêëàäêè, îáåñïå÷èâàþùèå ïåðåõîäû ïî

îãëàâëåíèþ è
(èëè) ê ñîäåðæàùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì è òàáëèöàì.
Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ôîðìàòàõ xls, xlsx èëè ods,
ôîðìèðóþòñÿ â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà, ïðåäñòàâëÿåìîãî â

ýëåêòðîííîé ôîðìå.
Ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñïîëüçóþòñÿ

ïðîñòàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü, ëèáî óñèëåííàÿ êâàëèôèöèðîâàííàÿ
ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü, ëèáî óñèëåííàÿ íåêâàëèôèöèðîâàííàÿ ýëåêòðîííàÿ
ïîäïèñü â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îïðåäåëåíèÿ âèäîâ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25 èþíÿ 2012 ãîäà ¹ 634 "Î âèäàõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè
çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

2.36. Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå, ïðåäñòàâëåííîãî ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, äîâîäÿòñÿ
äî Çàÿâèòåëÿ ïóòåì óâåäîìëåíèÿ îá èçìåíåíèè ñòàòóñà çàÿâëåíèÿ â ëè÷íîì
êàáèíåòå Çàÿâèòåëÿ.

Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé
êîìèññèè, ïðåäñòàâëåííîãî íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî
îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â òîì
÷èñëå ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî
îòïðàâëåíèÿ ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ Çàÿâèòåëþ íà
îñíîâàíèè åãî óñòíîãî (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð) ëèáî ïèñüìåííîãî çàïðîñà, ñîñòàâëÿåìîãî â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå,
áåç âçèìàíèÿ ïëàòû. Ïèñüìåííûé çàïðîñ ìîæåò áûòü ïîäàí:

1) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â òîì ÷èñëå ÷åðåç

Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ
ñ îáúÿâëåííîé öåííîñòüþ ïðè åãî ïåðåñûëêå, îïèñüþ âëîæåíèÿ è
óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè;

2) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Íà îñíîâàíèè çàïðîñà ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î

ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ äîâîäÿòñÿ äî Çàÿâèòåëÿ
â óñòíîé ôîðìå (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð) â äåíü
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì
âèäå, åñëè ýòî ïðåäóñìîòðåíî óêàçàííûì çàïðîñîì, â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàïðîñà.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ

âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì, ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ Çàÿâèòåëåì,
è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;

ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î íàëè÷èè ëèáî îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíàÿ ñèñòåìà
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ" (äàëåå - ÑÌÝÂ);

ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî  îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîäãîòîâêà ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì

÷èñëå  ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà:
ïðåäñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè Çàÿâèòåëÿì è

îáåñïå÷åíèå äîñòóïà Çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;
çàïèñü íà ïðèåì â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

äëÿ ïîäà÷è çàïðîñà (ïðè ðåàëèçàöèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè);
ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è

óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé, âçèìàåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íå ïðåäóñìîòðåíû;

ïîëó÷åíèå Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âçàèìîäåéñòâèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ
èíûìè îðãàíàìè âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è óñëîâèÿ òàêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

ïîëó÷åíèå Çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èíûå äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

â òîì ÷èñëå ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè Çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè
îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì
ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ
äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ
íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

3.3. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûïîëíÿåìûõ
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé), âûïîëíÿåìûõ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå è ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà:

èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ, à òàêæå



 20-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (857) îò 22.06.2023

ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ è ÷åðåç Åäèíûé
ïîðòàë, â òîì ÷èñëå ïóòåì îáîðóäîâàíèÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ðàáî÷èõ ìåñò, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïà ê èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

ïðèåì è çàïîëíåíèå çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì àâòîìàòèçèðîâàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, à òàêæå ïðèåì êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ;

ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ
ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå
âûäà÷à äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì íîñèòåëå è çàâåðåíèå
âûïèñîê èç èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè;

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.

Ïîäðàçäåë 3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðèåì, ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
Çàÿâèòåëåì, è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå â îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå
ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè è
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ (Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ),
ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ
Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ);

2) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
3) ïðîâåðÿåò êîìïëåêòíîñòü ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ, ñâåðÿåò êîïèè

äîêóìåíòîâ ñ ïðåäñòàâëåííûìè ïîäëèííèêàìè, ïîñëå ÷åãî âîçâðàùàåò
ïðåäñòàâëåííûå ïîäëèííèêè Çàÿâèòåëþ, â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëü
íàñòàèâàåò íà ïîäà÷å ïîäëèííèêîâ äîêóìåíòîâ, ïðåäóïðåæäàåò î òîì, ÷òî
ïðåäñòàâëåííûå îðèãèíàëû íå ïîäëåæàò âîçâðàòó Çàÿâèòåëþ;

4) ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ, ïðè
íåñîîòâåòñòâèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà,
óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ î âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêàõ â ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè
Çàÿâèòåëü íàñòàèâàåò íà ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ   ïðèíèìàåò ïðåäñòàâëåííûå
äîêóìåíòû. Â ñëó÷àå åñëè Çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ðåøèë ïðèíÿòü ìåðû
ïî óñòðàíåíèþ íåäîñòàòêîâ, ïîñëå èõ óñòðàíåíèÿ ïîâòîðíî îáðàùàåòñÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
Ðåãëàìåíòîì.

5) îôîðìëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ îò
Çàÿâèòåëÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ, à òàêæå ñ óêàçàíèåì
ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî
ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì, ïîäïèñûâàåò êàæäûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè,
ïåðåäàåò Çàÿâèòåëþ íà ïîäïèñü îáà ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè, ïåðâûé ýêçåìïëÿð
ðàñïèñêè îòäàåò Çàÿâèòåëþ, âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè ïðèîáùàåò ê ïàêåòó
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

6) èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëÿ óñòíî î ñðîêàõ è ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîãî äåéñòâèÿ - äî îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.
Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì

è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðåäñòàâëåííûìè äîêóìåíòàìè íåîáõîäèìûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î íàëè÷èè ëèáî îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.6. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñòó îòäåëà ãîðîäñêîãî

õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå
ïîìåùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ñ
äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû è ïðèíèìàåò ðåøåíèå
î íàëè÷èè ëèáî îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.15. Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ãîòîâèò ïðîåêò
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ïîäïèñàíèå
óêàçàííîãî óâåäîìëåíèÿ ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îáåñïå÷èâàåò åãî ðåãèñòðàöèþ.

Çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò äîêóìåíòû è óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îðãàí, óïîëíîìî÷åííûé íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ÷åðåç
îäíî èç îòäåëåíèé Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà óêàçàííûå óâåäîìëåíèå
è äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ êóðüåðñêîé äîñòàâêîé â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð è âûäàþòñÿ Çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñòîì óêàçàííîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

3.7. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíàÿ

ñèñòåìà ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ"

3.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.13. Ðåãëàìåíòà.

3.9. Â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ðåãèñòðàöèè
ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå
ïîìåùåíèÿ, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ â îðãàíû è îðãàíèçàöèè, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ
äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 2.13. Ðåãëàìåíòà, â
ñëó÷àå, åñëè óêàçàííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû Çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ÷àåìûõ
ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

3.10. Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 2.13. Ðåãëàìåíòà, äîïóñêàþòñÿ
òîëüêî â öåëÿõ, ñâÿçàííûõ ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.11. Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ôîðìèðóåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ïîñðåäñòâîì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, à òàêæå â ôîðìå îôèöèàëüíîé ïåðåïèñêè ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïðè îòñóòñòâèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ôîðìèðîâàíèÿ è íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íàïðàâëÿåòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ôîðìèðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
ñòàòüè 7.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ), è
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, ïîëó÷åííûå ñ èñïîëüçîâàíèåì ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ïðèìåíÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.12. Äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, çàïðîøåííûå â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîñòóïàþò â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èç ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ
íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, â ñðîê íå ïðåâûøàþùèé 48
÷àñîâ ñ ìîìåíòà íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà. Â ñëó÷àÿõ,
óñòàíîâëåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ðåæèìå ðåàëüíîãî
âðåìåíè, ïðè êîòîðîì âðåìÿ ñ ìîìåíòà îòïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà äî ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ îòâåòà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 2 ñåêóíä.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà íà áóìàæíîì íîñèòåëå
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çàïðîøåííûå äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ ïîñòóïàþò â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èç ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñðîê íå ïîçäíåå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûìè ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ
óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè èíûå ñðîêè íå ïðåäóñìîòðåíû
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.13. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.13. Ðåãëàìåíòà.

3.14. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îòâåòà îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííîé îðãàíó ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùåãî îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòà
è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ îðãàí, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè òàêîãî îòâåòà
è ïðåäëàãàåò Çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò è (èëè) èíôîðìàöèþ,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.13. Ðåãëàìåíòà. Â ñëó÷àå íåïîëó÷åíèÿ
çàïðîøåííîé ó Çàÿâèòåëÿ óêàçàííîé èíôîðìàöèè â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ãîòîâèò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå, îñóùåñòâëÿåò ïîäïèñàíèå óêàçàííîãî óâåäîìëåíèÿ ãëàâîé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îáåñïå÷èâàåò åãî ðåãèñòðàöèþ.

Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî  îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3.15. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
çàðåãèñòðèðîâàííîå â îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ Çàÿâèòåëåì, à òàêæå
äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå Çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, ëèáî ïîñòóïëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè â
ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

3.16. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ñïåöèàëèñò îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ ðàññìàòðèâàåò äîêóìåíòû, ïðîâîäèò îöåíêó ïðåäñòàâëåííîãî
ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ íà ñîîòâåòñòâèå
ñòðîèòåëüíûì íîðìàì è ïðàâèëàì, ñàíèòàðíûì íîðìàì è ïðàâèëàì,
òåõíè÷åñêèì ðåãëàìåíòàì è ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.18. Ðåãëàìåíòà, ãîòîâèò
ïðîåêò ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ¹ 5 ê Ðåãëàìåíòó;

2) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèÿ (îñíîâàíèé), óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.18.
Ðåãëàìåíòà, ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ.

Äàëåå ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäñòàâëÿåò ïðîåêò ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ ëèáî îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå
êîìèññèè ïî ñîãëàñîâàíèþ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèé è ïðèåìêå ïðîèçâåäåííûõ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèé àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - Ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ).

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè  26
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ
ïðåäñòàâëåííîãî ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó, ñòðîèòåëüíûì íîðìàì è ïðàâèëàì,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è ïðàâèëàì, òåõíè÷åñêèì ðåãëàìåíòàì Ïðèåìî÷íàÿ
êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.18.
Ðåãëàìåíòà, Ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòêàçå â
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ.

Ðåøåíèå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ äåéñòâèòåëüíî äî ñðîêà îêîí÷àíèÿ ïðîèçâîäñòâà
ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò, óêàçàííîãî â äàííîì ðåøåíèè. Ñðîê

îêîí÷àíèÿ ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò óñòàíàâëèâàåòñÿ
ñ ó÷åòîì ñðîêîâ, óêàçàííûõ Çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) (ïåðåïëàíèðîâêè) ïîìåùåíèÿ.

3.17. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàåò ñ
Çàÿâèòåëåì äàòó è âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ êîìèññèîííîé ïðîâåðêè è óâåäîìëÿåò
Ïðèåìî÷íóþ êîìèññèþ î äàòå ïðîâåðêè ïðîèçâåäåííûõ ðàáîò è îôîðìëåíèÿ
àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ.

Çàÿâèòåëü îáåñïå÷èâàåò ïðèñóòñòâèå ïðåäñòàâèòåëåé ïðîåêòíîé
îðãàíèçàöèè è èñïîëíèòåëÿ (ïðîèçâîäèòåëÿ) ðàáîò (ïðè åãî íàëè÷èè) ïðè
ïðîâåäåíèè êîìèññèîííîé ïðîâåðêè (ïðè íåâîçìîæíîñòè ëè÷íîãî ó÷àñòèÿ
Çàÿâèòåëÿ â ðàáîòå êîìèññèè ëèöî, ïðåäñòàâëÿþùåå åãî èíòåðåñû, äîëæíî
èìåòü äîâåðåííîñòü, êîòîðàÿ ïåðåäàåòñÿ óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Â õîäå ïðèåìêè ïðîèçâåäåííûõ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ Ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ ïðîâåðÿåò:

1) ñîîòâåòñòâèå ïðîèçâåäåííûõ ðàáîò ïðîåêòó ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ;

2) íàëè÷èå äîñòóïà ê âíóòðèäîìîâûì èíæåíåðíûì ñèñòåìàì;
3) íàëè÷èå àêòîâ îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ñêðûòûõ ðàáîò, â ñëó÷àå åñëè

áûëè ïðîâåäåíû ðàáîòû, ñêðûâàåìûå ïîñëåäóþùèìè ðàáîòàìè.
Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.19. Ðåãëàìåíòà,

Ïðèåìî÷íîé êîìèññèåé ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î âûäà÷å àêòà î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.19. Ðåãëàìåíòà,
Ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòêàçå â îôîðìëåíèè àêòà î
ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè.

3.18. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:
1) â ñëó÷àå ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå - ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ;

2) â ñëó÷àå ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î âûäà÷å äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå - ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å àêòà î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â îôîðìëåíèè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ.

Ïîäãîòîâêà ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.19. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Ïðèåìî÷íîé êîìèññèåé ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ, ñïåöèàëèñò îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ïåðåäàåò
ïðîåêò óêàçàííîãî ðåøåíèÿ íà áóìàæíîì è (èëè) ýëåêòðîííîì íîñèòåëå
ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ çàâåðåíèÿ ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ, âûïîëíåííîå íà ýëåêòðîííîì íîñèòåëå, çàâåðÿåòñÿ óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Ïðèåìî÷íîé êîìèññèåé ðåøåíèÿ îá îòêàçå â
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ,
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû, ïåðåäàåò ïðîåêò óêàçàííîãî ðåøåíèÿ íà áóìàæíîì è (èëè)
ýëåêòðîííîì íîñèòåëå ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ
çàâåðåíèÿ ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ
îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.18 Ðåãëàìåíòà,
ïðåäóñìîòðåííûå ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 27 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

3.20. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Ïðèåìî÷íîé êîìèññèåé ðåøåíèÿ î âûäà÷å
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, Ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ
â ïðèñóòñòâèè Çàÿâèòåëÿ ñîñòàâëÿåò àêò î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå (Ïðèëîæåíèå ¹ 6) â ÷åòûðåõ ýêçåìïëÿðàõ, êîòîðûå
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ïîäïèñûâàþòñÿ Çàÿâèòåëåì, ÷ëåíàìè Ïðèåìî÷íîé êîìèññèè è
ïðåäñåäàòåëåì Ïðèåìî÷íîé êîìèññèè.

Â ñëó÷àå åñëè ïðèåìî÷íîé êîìèññèåé óñòàíîâëåíû ôàêòû íåñîîòâåòñòâèÿ
ïðîèçâåäåííûõ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ
ñîãëàñîâàííîìó ïðîåêòó, ãîòîâèòñÿ îòêàç â îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé
êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò
ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå.

3.21. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:
1) â ñëó÷àå ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå - ñôîðìèðîâàííûå
ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ;

2) â ñëó÷àå ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î âûäà÷å äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå - ñôîðìèðîâàííûå àêò î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè ðåøåíèå îá îòêàçå
â îôîðìëåíèè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ.

Âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3.22. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà âûïîëíåíèå
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.23. Âûäà÷à ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ëèáî ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
ïðîèçâîäèòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå
ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ëè÷íî
Çàÿâèòåëþ èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå óñòàíîâëåíèÿ åãî ëè÷íîñòè è
ïðîâåðêè ïîëíîìî÷èé íà ñîâåðøåíèå äåéñòâèé ïî ïîëó÷åíèþ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïîäòâåðæäåíèåì ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòîâ ëè÷íîé ïîäïèñüþ Çàÿâèòåëÿ èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ â êíèãå
ó÷åòà âûäà÷è ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå
15 ìèíóò ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ çà
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íåÿâêè Çàÿâèòåëÿ â òðåõäíåâíûé ñðîê ñ äàòû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ ëèáî
îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûé íà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû, íàïðàâëÿåò ðåøåíèå Çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ
óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, î ÷åì äåëàåò îòìåòêó íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå
ðåøåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, åñëè èíîé ñïîñîá åãî ïîëó÷åíèÿ íå óêàçàí
Çàÿâèòåëåì.

Ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ âûäàåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, åñëè ýòî óêàçàíî â
çàÿâëåíèè î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ.

3.24. Íàïðàâëåíèå â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå è â ñðîêè,
óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà äëÿ ñîñòàâëåíèÿ è âûäà÷è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå, çàâåðåííîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.03.2015 ¹ 250
"Îá óòâåðæäåíèè òðåáîâàíèé ê ñîñòàâëåíèþ è âûäà÷å Çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, è ê âûäà÷å Çàÿâèòåëÿì íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè èç
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, è îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé

èíôðàñòðóêòóðû, äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå è çàâåðåíèå âûïèñîê èç óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì".

Ñðîê äîñòàâêè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  èç
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð íå âõîäèò â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.25. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ïðåäñåäàòåëåì è ÷ëåíàìè Ïðèåìî÷íîé êîìèññèè
àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò àêò î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ
ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå â ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ "Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè" ïî Óðàëüñêîìó
ôåäåðàëüíîìó îêðóãó â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ;

2) âûäàåò Çàÿâèòåëþ àêò î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïðè
ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ â
ñîîòâåòñòâèè  ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.26. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ

3.27. Òåõíè÷åñêîé îøèáêîé, äîïóùåííîé ïðè îôîðìëåíèè ðåøåíèÿ î
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå,
ÿâëÿåòñÿ îïèñêà, îïå÷àòêà, ãðàììàòè÷åñêàÿ èëè àðèôìåòè÷åñêàÿ îøèáêà
ëèáî èíàÿ ïîäîáíàÿ îøèáêà.

3.28. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ òåõíè÷åñêîé îøèáêè â äîêóìåíòå, ÿâëÿþùåìñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ
çàÿâëåíèåì îá èñïðàâëåíèè äîïóùåííîé òåõíè÷åñêîé îøèáêè.

3.29. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïî èñïðàâëåíèþ òåõíè÷åñêîé
îøèáêè, äîïóùåííîé â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ïðîöåäóðà), ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèÿ îá
èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè
òåõíè÷åñêîé îøèáêè).

Çàÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè, îôîðìëåííîå ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 7 ê Ðåãëàìåíòó, ïîäïèñàííîå Çàÿâèòåëåì, ïîäàåòñÿ ñ
îðèãèíàëîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðîì
òðåáóåòñÿ èñïðàâèòü òåõíè÷åñêóþ îøèáêó (â ñëó÷àå âûäà÷è ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå),
äîêóìåíòàìè, èìåþùèìè þðèäè÷åñêóþ ñèëó, ñâèäåòåëüñòâóþùèìè î
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé îøèáêè (ïðè íàëè÷èè), ëè÷íî èëè ÷åðåç îðãàíèçàöèþ
ïî÷òîâîé ñâÿçè.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå èçó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ
îôîðìëÿëèñü è âûäàâàëèñü ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêò î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå, ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé
îøèáêè ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà íàëè÷èÿ òåõíè÷åñêîé îøèáêè ëèáî îá
îòêàçå â èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
îáñòîÿòåëüñòâ, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ î íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé îøèáêè.

Èñïðàâëåííîå ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêò î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå âî âíåñåíèè èñïðàâëåíèé,
îôîðìëåííîå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 8 ê Ðåãëàìåíòó, âûäàåòñÿ Çàÿâèòåëþ
â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè
äîïóùåííîé òåõíè÷åñêîé îøèáêè.

Ïðè èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè, äîïóùåííîé â äîêóìåíòàõ,
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
äîïóñêàåòñÿ:

èçìåíåíèå ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âíåñåíèå íîâîé èíôîðìàöèè, ñâåäåíèé èç âíîâü ïîëó÷åííûõ äîêóìåíòîâ,
êîòîðûå íå áûëè ïðåäñòàâëåíû ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.30. Èñ÷åðïûâàþùèìè îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â èñïðàâëåíèè
òåõíè÷åñêîé îøèáêè ÿâëÿþòñÿ:

1) íåñîîòâåòñòâèå Çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.3., 1.4.
Ðåãëàìåíòà;

2) îòñóòñòâèå ôàêòà äîïóùåíèÿ îøèáîê â ðåøåíèè î ñîãëàñîâàíèè
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ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå èëè àêòå î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ
ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå;

3) â çàÿâëåíèè îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè îòñóòñòâóþò
íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ äëÿ èñïðàâëåíèÿ òåõíè÷åñêîé îøèáêè;

4) òåêñò çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè íåðàçáîð÷èâ,
íå ïîäëåæèò ïðî÷òåíèþ;

5) ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêò î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå, â êîòîðûõ äîïóùåíà òåõíè÷åñêàÿ îøèáêà, àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå âûäàâàëèñü;

6) ê çàÿâëåíèþ îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè íå ïðèëîæåíû
îðèãèíàëû ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå, â êîòîðûõ òðåáóåòñÿ èñïðàâèòü òåõíè÷åñêóþ îøèáêó (â
ñëó÷àå âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
áóìàæíîì íîñèòåëå).

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè
ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå òåõíè÷åñêîé îøèáêè, äîïóùåííîé â äîêóìåíòàõ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.31. Ðåçóëüòàòîì ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:
- èñïðàâëåííûå äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè,

äîïóùåííîé â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ
èñïðàâëåííîãî äîêóìåíòà èëè ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ â æóðíàëå èñõîäÿùåé
äîêóìåíòàöèè.

3.32. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
ñîîáùàåò Çàÿâèòåëþ ïî òåëåôîíó î ãîòîâíîñòè ê âûäà÷å èñïðàâëåííîãî
äîêóìåíòà èëè îòêàçà â èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè, âûäàåò óêàçàííûå
äîêóìåíò èëè îòêàç â èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè ñ îðèãèíàëîì
ïðåäñòàâëåííîãî ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå. Çàÿâèòåëü ïîäòâåðæäàåò ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íîé ïîäïèñüþ.

3.33. Èñïðàâëåíèå òåõíè÷åñêîé îøèáêè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïî
èíèöèàòèâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñëó÷àå
ñàìîñòîÿòåëüíîãî âûÿâëåíèÿ ôàêòà òåõíè÷åñêîé îøèáêè, äîïóùåííîé â
ðåøåíèè î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòå î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå.

Ïîðÿäîê âûäà÷è äóáëèêàòà âûäàííûõ  â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ

3.34 Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò
ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå (äàëåå - çàÿâëåíèå î âûäà÷å
äóáëèêàòà), îôîðìëåííîì ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 9 ê Ðåãëàìåíòó.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà ðåøåíèÿ
î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå,
óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 3.35. Ðåãëàìåíòà, àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âûäàåò äóáëèêàò ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î
ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå. Â ñëó÷àå, åñëè ðàíåå Çàÿâèòåëþ
áûë âûäàí ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, òî â êà÷åñòâå
äóáëèêàòà ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëþ
ïîâòîðíî ïðåäñòàâëÿåòñÿ óêàçàííûé äîêóìåíò.

Äóáëèêàò ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ðåøåíèå
îá îòêàçå â âûäà÷å äóáëèêàòà, îôîðìëåííîå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 10 ê
Ðåãëàìåíòó âûäàåòñÿ Çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóáëèêàòà.

3.35. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà
ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå:

1) íåñîîòâåòñòâèå Çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.3., 1.4.
Ðåãëàìåíòà;

2) â çàÿâëåíèè î âûäà÷å äóáëèêàòà îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ
äëÿ îôîðìëåíèÿ äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå;

3) òåêñò çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóáëèêàòà íåðàçáîð÷èâ, íå ïîäëåæèò
ïðî÷òåíèþ;

4) ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå/àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêå, äóáëèêàò êîòîðîãî íåîáõîäèìî âûäàòü,
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå âûäàâàëñÿ.

Ïîðÿäîê îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì

äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå

ïîìåùåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ

3.36. Çàÿâèòåëü íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ïðåäøåñòâóþùåãî äíþ îêîí÷àíèÿ
ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âïðàâå îáðàòèòüñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ çàÿâëåíèåì îá
îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î
ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå áåç ðàññìîòðåíèÿ, îôîðìëåííûì
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 11 ê Ðåãëàìåíòó.

Íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå áåç
ðàññìîòðåíèÿ îðãàí, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò
ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå, îôîðìëåííîå ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 12 ê Ðåãëàìåíòó, íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñïîñîáîì,
óêàçàííûì â çàÿâëåíèè îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå áåç
ðàññìîòðåíèÿ, íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ îá îñòàâëåíèè óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Îñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î
ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå áåç ðàññìîòðåíèÿ íå ïðåïÿòñòâóåò
ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 3.2. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé

ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà

Ïðåäñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè Çàÿâèòåëÿì  è
îáåñïå÷åíèå äîñòóïà Çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå

3.37. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ
íà Åäèíîì ïîðòàëå, à òàêæå îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà
Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå.

Íà Åäèíîì ïîðòàëå, îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå Çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

2) êðóã Çàÿâèòåëåé;
3) ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) î ïðàâå Çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Óêàçàííàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ôåäåðàëüíûé
ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)",
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ áåñïëàòíî.

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé,
â òîì ÷èñëå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà
êîòîðîãî

íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà Çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ ëèöåíçèîííîãî
èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòåëåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ,
ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ
Çàÿâèòåëÿ, èëè ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

Çàïèñü íà ïðèåì â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äëÿ ïîäà÷è çàïðîñà

3.38. Çàïèñü íà ïðèåì â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.

Ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.39. Ôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåì çàïðîñà î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò
ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå (äàëåå - çàïðîñ)
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå, áåç íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíîé ïîäà÷è çàïðîñà â êàêîé-ëèáî
èíîé ôîðìå.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå çàïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì êàæäîãî èç ïîëåé ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàïðîñà. Ïðè âûÿâëåíèè íåêîððåêòíî çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàïðîñà Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è
ïîðÿäêå åå óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ
íåïîñðåäñòâåííî â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàïðîñà.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàïðîñà Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ,

óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 3 ïóíêòà 2.8. è ïîäïóíêòàõ 1 - 4 ïóíêòà 2.9.
Ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) âîçìîæíîñòü çàïîëíåíèÿ íåñêîëüêèìè Çàÿâèòåëÿìè îäíîé ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàïðîñà ïðè îáðàùåíèè çà ìóíèöèïàëüíûìè óñëóãàìè,
ïðåäïîëàãàþùèìè íàïðàâëåíèå ñîâìåñòíîãî çàïðîñà íåñêîëüêèìè
Çàÿâèòåëÿìè;

3) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íîñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé ôîðìû
çàïðîñà;

4) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàïðîñà çíà÷åíèé
â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðè âîçíèêíîâåíèè

îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî ââîäà çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ
ôîðìó çàïðîñà;

5) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà äî íà÷àëà ââîäà ñâåäåíèé
Çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé, ðàçìåùåííûõ â ÅÑÈÀ, è ñâåäåíèé,
îïóáëèêîâàííûõ íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, â ÷àñòè,
êàñàþùåéñÿ ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â ÅÑÈÀ;

6) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàïðîñà áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé èíôîðìàöèè;

7) âîçìîæíîñòü äîñòóïà Çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ê ðàíåå ïîäàííûì èì
çàïðîñàì â òå÷åíèå íå ìåíåå îäíîãî ãîäà, à òàêæå ÷àñòè÷íî ñôîðìèðîâàííûì
çàïðîñàì - â òå÷åíèå íå ìåíåå 3 ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííûé è ïîäïèñàííûé çàïðîñ, è èíûå äîêóìåíòû, óêàçàííûå
â ïîäïóíêòå 3 ïóíêòà 2.8. è ïîäïóíêòàõ 1 - 4 ïóíêòà 2.9. Ðåãëàìåíòà,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

óñëóãè

3.40. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îáåñïå÷èâàåò â
ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à â ñëó÷àå åãî ïîñòóïëåíèÿ â
âûõîäíîé, íåðàáî÷èé ïðàçäíè÷íûé äåíü, - â ñëåäóþùèé çà íèì ïåðâûé
ðàáî÷èé äåíü:

1) ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ î ïîñòóïëåíèè
çàïðîñà;

2) ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà è íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ëèáî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.41. Ýëåêòðîííûé çàïðîñ ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì äëÿ ñïåöèàëèñòà

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà (äàëåå - îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò,
ñïåöèàëèñò), â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ÃÈÑ).

Îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ýëåêòðîííûõ çàïðîñîâ, ïîñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì

Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì
Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ íå ðåæå 2 ðàç â äåíü;

2) ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàïðîñû è ïðèëîæåííûå îáðàçû äîêóìåíòîâ
(äîêóìåíòû);

3) ïðîèçâîäèò äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.40. Ðåãëàìåíòà.
Ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà â ýëåêòðîííîé ôîðìå â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå

îñóùåñòâëÿåòñÿ ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêèé êîíòðîëü çàïðîñà, ïðîâåðÿåòñÿ
íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.15.
Ðåãëàìåíòà, à òàêæå îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç óêàçàííûõ îñíîâàíèé ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ãîòîâèò ïðîåêò
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðè îòñóòñòâèè óêàçàííûõ îñíîâàíèé Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ ïðèñâîåííûé
çàïðîñó â ýëåêòðîííîé ôîðìå óíèêàëüíûé íîìåð, ïî êîòîðîìó â
ñîîòâåòñòâóþùåì ðàçäåëå Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà Çàÿâèòåëþ áóäåò ïðåäñòàâëåíà
èíôîðìàöèÿ î õîäå âûïîëíåíèÿ óêàçàííîãî çàïðîñà.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñóùåñòâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûì çà ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàïðîñ íàïðàâëÿåòñÿ â îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñòàòóñ çàïðîñà â ëè÷íîì êàáèíåòå
íà Åäèíîì ïîðòàëå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå îáíîâëÿåòñÿ äî ñòàòóñà "ïðèíÿòî".

Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé, âçèìàåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

3.42. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íå âçèìàåòñÿ.

Ïîëó÷åíèå Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà  î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.43. Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëåííîãî ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà,
ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà,
äîâîäÿòñÿ äî Çàÿâèòåëÿ ïóòåì óâåäîìëåíèÿ îá èçìåíåíèè ñòàòóñà çàÿâëåíèÿ
â ëè÷íîì êàáèíåòå Çàÿâèòåëÿ óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì.

Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà è î ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ ïðè óñëîâèè
àâòîðèçàöèè. Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæíîñòü ïðîñìàòðèâàòü ñòàòóñ
ýëåêòðîííîãî çàïðîñà, à òàêæå èíôîðìàöèþ î äàëüíåéøèõ äåéñòâèÿõ â
ëè÷íîì êàáèíåòå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, â ëþáîå âðåìÿ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå
Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:

1) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùåå
ñâåäåíèÿ î ôàêòå ïðèåìà çàïðîñà è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è íà÷àëå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î äàòå è âðåìåíè îêîí÷àíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î
ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âîçìîæíîñòè ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.

Âçàèìîäåéñòâèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,  ñ
èíûìè îðãàíàìè âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ  è

îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è óñëîâèÿ òàêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

3.44. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ âçàèìîäåéñòâèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ñ èíûìè îðãàíàìè âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïèñàí â ïóíêòàõ 3.8. - 3.14. Ðåãëàìåíòà.

Ïîëó÷åíèå Çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè èëè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

3.45. Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà:

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, íàïðàâëåííîãî Çàÿâèòåëþ â ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòàëå,
ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, åñëè
òàêîé ñïîñîá óêàçàí â çàÿâëåíèè î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ;

â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, êîòîðûé Çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îðãàí,
óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëèáî íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ âûáðàííûì Çàÿâèòåëåì ñïîñîáîì
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3.46. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ
ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ îòäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à
òàêæå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, óòâåðæäåííûìè
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 äåêàáðÿ 2012
ãîäà ¹ 1284 "Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè
ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ îòäåëåíèé)
ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå î ïðèìåíåíèè ðåçóëüòàòîâ
óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î äîñðî÷íîì
ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ
äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé".

Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îöåíèòü äîñòóïíîñòü è êà÷åñòâî
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà Åäèíîì ïîðòàëå ïðè ðåàëèçàöèè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè.

Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíà, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 20 íîÿáðÿ 2012 ãîäà ¹ 1198 "Î
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé
ïðîöåññ äîñóäåáíîãî, (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Èíûå äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè,  â òîì ÷èñëå ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâèòåëüíîñòè

óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè Çàÿâèòåëÿ,
èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ

öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ
óêàçàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ

Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè
óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,

èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè

3.47. Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâåðêà
äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè
Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåðâèñà "Ïîäòâåðæäåíèå
ïîäëèííîñòè ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" â èíôîðìàöèîííî-ñïðàâî÷íîì ðàçäåëå
Åäèíîãî ïîðòàëà.

Ïîäðàçäåë 3.3. Ñëó÷àè è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå

3.48. Ïðîàêòèâíîå èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ î âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñîâàíèå ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå", à òàêæå ïðîàêòèâíîå
ïðåäîñòàâëåíèå óêàçàííîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïîäðàçäåë 3.4. Ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûïîëíÿåìûõ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ  è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé), âûïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå è ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî
çàïðîñà

Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà,
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ, à òàêæå ïî èíûì
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå

êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë, â òîì

÷èñëå ïóòåì îáîðóäîâàíèÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ðàáî÷èõ ìåñò,

ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïà ê èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò"

3.49. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðàÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

èíôîðìàöèþ î ïåðå÷íå (ñîñòàâå) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè)
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

èíôîðìàöèþ îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
èíôîðìàöèþ î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé

äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
è îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè.
Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ:
íåïîñðåäñòâåííî â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè

â äåíü îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäè;
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: https:/

/mfc66.ru.

Ïðèåì è çàïîëíåíèå çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè,  â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì àâòîìàòèçèðîâàííûõ

èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ  è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå

ïðèåì êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ

3.50. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
ëè÷íîå îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ, åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 2 - 3 ïóíêòà 2.8. è ïîäïóíêòàõ 1 - 4 ïóíêòà 2.9.
Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

ïðîâåðÿåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, åãî
Ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîëíîìî÷èÿ Çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ
Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè;

ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, èñõîäÿ
èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì

òðåáîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:
äîêóìåíòû è (èëè) èõ êîïèè óäîñòîâåðåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè

äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñêðåïëåíû
ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;
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ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà
íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íå îãîâîðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ
íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ñëè÷àåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãèíàëîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ (â

òîì ÷èñëå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå) äðóã ñ äðóãîì. Åñëè ïðåäñòàâëåííûå
êîïèè äîêóìåíòîâ íîòàðèàëüíî íå çàâåðåíû, ñïåöèàëèñò
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ñëè÷èâ êîïèè äîêóìåíòîâ ñ èõ ïîäëèííûìè
ýêçåìïëÿðàìè, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ
è ñòàâèò øòàìï "ñ ïîäëèííûì ñâåðåíî";

îôîðìëÿåò çàïðîñ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (â íåîáõîäèìîì êîëè÷åñòâå
ýêçåìïëÿðîâ) è ïåðâûé ýêçåìïëÿð âûäàåò Çàÿâèòåëþ.

Çàÿâèòåëü, ïðåäñòàâèâøèé äîêóìåíòû äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà:

î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è ïîðÿäêå èõ ïîëó÷åíèÿ;
îá îñíîâàíèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,

íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà,
ñïåöèàëèñò Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè óêàçàííûõ îáñòîÿòåëüñòâ,
îáúÿñíÿåò Çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ. Çàÿâèòåëü
ïîäòâåðæäàåò ïîëó÷åíèå óêàçàííîé èíôîðìàöèè ëè÷íîé ïîäïèñüþ â çàïðîñå
íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ îò
Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ.

Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, ìåæâåäîìñòâåííîãî

çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â èíûå
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

3.51. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå,

ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, à òàêæå
âûäà÷à äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì íîñèòåëå è

çàâåðåíèå âûïèñîê èç èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè

3.52. Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò
ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàí ïåðåäàåò
äîêóìåíòû â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð äëÿ ïîñëåäóþùåé âûäà÷è
Çàÿâèòåëþ (åãî Ïðåäñòàâèòåëþ) â ïîðÿäêå, ñðîêè è ñïîñîáîì, ñîãëàñíî
çàêëþ÷åííîìó ñîãëàøåíèþ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó îðãàíîì,
óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì â ïîðÿäêå, óòâåðæäåííîì ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27 ñåíòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 797.

Ïðèåì Çàÿâèòåëåé äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âåäåòñÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè,
ëèáî ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè.

Ðàáîòíèê Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ, íà îñíîâàíèè
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ
Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ);

îïðåäåëÿåò ñòàòóñ èñïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÃÈÑ;

ðàñïå÷àòûâàåò ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âèäå
ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå è çàâåðÿåò åãî
ñ èñïîëüçîâàíèåì ïå÷àòè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà (â ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñëó÷àÿõ - ïå÷àòè
ñ èçîáðàæåíèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

âûäàåò äîêóìåíòû Çàÿâèòåëþ, ïðè íåîáõîäèìîñòè çàïðàøèâàåò ó
Çàÿâèòåëÿ ïîäïèñè çà êàæäûé âûäàííûé äîêóìåíò;

çàïðàøèâàåò ñîãëàñèå Çàÿâèòåëÿ íà ó÷àñòèå â ñìñ-îïðîñå äëÿ îöåíêè
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåííûõ óñëóã Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì.

Íåâîñòðåáîâàííûå ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õðàíÿòñÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ. Ïî
èñòå÷åíèè óêàçàííîãî ñðîêà ïîäëåæàò ïåðåäà÷å ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-
ïåðåäà÷è â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà

3.53. Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îñóùåñòâëÿåò èíôîðìèðîâàíèå
Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, î õîäå âûïîëíåíèÿ êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ, à òàêæå
ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.54. Ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ñ çàïðîñîì íà ïîëó÷åíèå äâóõ è áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ôîðìèðóåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà è ñêðåïëÿåòñÿ
ïå÷àòüþ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà. Ïðè ýòîì ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå
òàêèõ çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëåì íå òðåáóåòñÿ. Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïåðåäàåò â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îôîðìëåííîå
çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì, ñ ïðèëîæåíèåì
çàâåðåííîé Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â
ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì îôîðìëåíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.

Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáóþòñÿ
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåòñÿ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì òàêèõ
ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå
ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã,
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.55. Ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà íàïðàâëÿþòñÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð äëÿ
âûäà÷è Çàÿâèòåëþ.

Ðàçäåë 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé

ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå

ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1 Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì Ðåãëàìåíòà, èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûìè
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, à òàêæå
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïî ñîáëþäåíèþ è
èñïîëíåíèþ ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà.

4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè
ïðîöåäóðàìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâóþùåãî îôèñà
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

4.3. Ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ òåêóùèé êîíòðîëü,
óñòàíàâëèâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ïîëîæåíèÿìè î ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè âèçèðîâàíèè, ñîãëàñîâàíèè  è
ïîäïèñàíèè äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåìûõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ
ñëóæåáíîé êîððåñïîíäåíöèè, óñòíàÿ è ïèñüìåííàÿ èíôîðìàöèÿ
ñïåöèàëèñòîâ è äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
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ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è

êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.4. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ: ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå
íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó
îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö, Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà è åãî ñîòðóäíèêîâ.

4.5. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü ïëàíîâûé
õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ
ðàáîòû) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîëó÷àòåëÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

4.6. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëàíîâ.
Ïðè ïëàíîâîé ïðîâåðêå ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè êîíòðîëþ ïîäëåæàò:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà;
3) ïðàâèëüíîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å

ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå èëè àêòà î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî åãî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå;

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ÿâëÿþòñÿ:
1) ïîëó÷åíèå îò ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäïîëàãàåìûõ èëè âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèÿõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) îáðàùåíèÿ ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö ñ æàëîáîé íà íàðóøåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

4.7. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðîê îôîðìëÿþòñÿ â âèäå çàêëþ÷åíèÿ.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.8. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå
ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ.

4.9. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå
ñðîêîâ è ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

4.10. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà
ðàññìîòðåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ.

4.11. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà
ôîðìèðîâàíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.12. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå
ñðîêîâ è ïîðÿäêà âûäà÷è óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ.

4.13. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ
äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.14. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàìêîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.15. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ôîðìå êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, à òàêæå ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà.

4.16. Ïðîâåðêè òàêæå ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ
èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîëó÷àòåëÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.17. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû

ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì
îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé
è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âîçìîæíîñòè äîñóäåáíîãî ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) â ïðîöåññå
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè òàêæå èìåþò ïðàâî:
íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ äîñòóïíîñòè è

êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ î ìåðàõ ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé Ðåãëàìåíòà.
4.18. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé ïðèíèìàþò ìåðû ê ïðåêðàùåíèþ äîïóùåííûõ íàðóøåíèé,
óñòðàíÿþò ïðè÷èíû è óñëîâèÿ, ñïîñîáñòâóþùèå ñîâåðøåíèþ íàðóøåíèé.

Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ ëèö,
íàïðàâèâøèõ ýòè çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ.

Ðàçäåë 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé
è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, à òàêæå
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðàáîòíèêîâ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îá èõ ïðàâå íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé,
îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè (äàëåå - æàëîáà);

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, à òàêæå ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêîâ
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, â òîì
÷èñëå â ñëó÷àÿõ è ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííûìè ãëàâîé 2.1 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Îðãàíû âëàñòè, îðãàíèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå  íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà Çàÿâèòåëÿ â

äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå

5.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî
ëèöà è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé æàëîáà ïîäàåòñÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïî÷òå èëè ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð.

5.3. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðàáîòíèêà æàëîáà ïîäàåòñÿ äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â ïèñüìåííîé ôîðìå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ, â
ýëåêòðîííîé ôîðìå èëè ïî ïî÷òå.

Æàëîáó íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, åãî ðóêîâîäèòåëÿ òàêæå âîçìîæíî ïîäàòü â Ìèíèñòåðñòâî öèôðîâîãî
ðàçâèòèÿ è ñâÿçè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå - ó÷ðåäèòåëü
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî
ïî÷òå èëè ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð.

5.4 . Â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå, ó ó÷ðåäèòåëÿ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
îïðåäåëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîá äîëæíîñòíûå ëèöà.

Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà

5.5. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, à òàêæå ó÷ðåäèòåëü Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà îáåñïå÷èâàþò:



 28-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (857) îò 22.06.2023

1) èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è

äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ðåøåíèé è

äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî äîëæíîñòíûõ

ëèö è ðàáîòíèêîâ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè:

íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,

Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà (http://mfc66.ru/) è ó÷ðåäèòåëÿ

Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà (https://digital.midural.ru/);

íà Åäèíîì ïîðòàëå â ðàçäåëå "Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ"

ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé

âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

2) êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è

äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ,

ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî

äîëæíîñòíûõ ëèö è ðàáîòíèêîâ, â òîì ÷èñëå â óñòíîé ôîðìå ïî òåëåôîíó

è (èëè) íà ëè÷íîì ïðèåìå ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì

ïî àäðåñó, óêàçàííîìó Çàÿâèòåëåì, åãî Ïðåäñòàâèòåëåì.

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê

äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî

äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, à òàêæå ðåøåíèé è

äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðàáîòíèêîâ

ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

5.6. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé  è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ,

à òàêæå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,

ðàáîòíèêîâ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ðåãóëèðóåòñÿ:

1) ñòàòüÿìè 11.1-11.3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-

ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã";

2) ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 20 íîÿáðÿ

2012 ãîäà ¹ 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,

îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé

è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

3) ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 22.11.2018 ¹

828-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îñîáåííîñòÿõ ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ

æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ

ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ ãðàæäàíñêèõ

ñëóæàùèõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé

îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, à òàêæå íà ðåøåíèÿ

è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è åãî ðàáîòíèêîâ".

5.7. Ïîëíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû  íà

ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé, äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, à òàêæå

ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,

ðàáîòíèêîâ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ðàçìåùåíà íà Åäèíîì ïîðòàëå

â ðàçäåëå "Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ" ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ïî àäðåñó https://www.gosuslugi.ru/.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Â ________________________________
            (íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ

                                                                       _________________________________
                            îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)

Ç À ß Â Ë Å Í È Å
î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ

îò
________________________________________________________________________________

(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ëèáî àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê
ïîìåùåíèÿ, ëèáî ñîáñòâåííèêè

________________________________________________________________________________
ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â îáùåé ñîáñòâåííîñòè äâóõ è áîëåå

ëèö, â ñëó÷àå, åñëè íè îäèí èç
________________________________________________________________________________
ñîáñòâåííèêîâ ëèáî èíûõ ëèö íå óïîëíîìî÷åí â óñòàíîâëåííîì

ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿòü èõ èíòåðåñû)
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Ïðèìå÷àíèå. Äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ,

èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü

(ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî æèòåëüñòâà, íîìåð

òåëåôîíà; äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà óêàçûâàþòñÿ:

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòû

äîâåðåííîñòè, êîòîðàÿ ïðèëàãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ.

Äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèå,

îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ,

íîìåð òåëåôîíà, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî

ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì

ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ è

ïðèëàãàåìîãî ê çàÿâëåíèþ.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ ïîìåùåíèÿ:
___________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ: ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

________________________________________________________________________________
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå, óëèöà, äîì,
________________________________________________________________________________
êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)
Ñîáñòâåííèê(è) ïîìåùåíèÿ:
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Ïðîøó ðàçðåøèòü
____________________________________________________________________

(ïåðåóñòðîéñòâî, ïåðåïëàíèðîâêó, ïåðåóñòðîéñòâî è
ïåðåïëàíèðîâêó - íóæíîå óêàçàòü)
ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè

 _______________________________________________________________________________
                 (ïðàâà ñîáñòâåííîñòè,
________________________________________________________________________________
    äîãîâîðà íàéìà, äîãîâîðà àðåíäû - íóæíîå óêàçàòü)

ñîãëàñíî ïðèëàãàåìîìó ïðîåêòó (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè)
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ.

Ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ "____"
______________ 20__ ã. ïî "____" _____________ 20__ ã.

Ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ _____ ïî
____ ÷àñîâ â _________________ äíè.

Îáÿçóþñü:
îñóùåñòâèòü ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûå ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ

ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé);
îáåñïå÷èòü ñâîáîäíûé äîñòóï ê ìåñòó ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-

ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ëèáî
óïîëíîìî÷åííîãî èì îðãàíà äëÿ ïðîâåðêè õîäà ðàáîò;

îñóùåñòâèòü ðàáîòû â óñòàíîâëåííûå ñðîêè è ñ ñîáëþäåíèåì
ñîãëàñîâàííîãî ðåæèìà ïðîâåäåíèÿ ðàáîò.

Â ñëó÷àå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íåîáõîäèìî ñîãëàñèå íà ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêó îò ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñîâåðøåííîëåòíèõ
÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ  ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà îò "____" _______________ ã. ¹ _______:
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Ïîäïèñè ñòàâÿòñÿ â ïðèñóòñòâèè äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíèìàþùåãî äîêóìåíòû. Â èíîì ñëó÷àå ïðåäñòàâëÿåòñÿ
îôîðìëåííîå â ïèñüìåííîì âèäå ñîãëàñèå ÷ëåíà ñåìüè,
çàâåðåííîå íîòàðèàëüíî, ñ ïðîñòàâëåíèåì îòìåòêè îá ýòîì â
ãðàôå 5.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1)

____________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî

äîêóìåíòà íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè)
________________________________________________________________________________

ïåðåïëàíèðóåìîå ïîìåùåíèå (ñ îòìåòêîé: ïîäëèííèê èëè
íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ)

íà ____ ëèñòàõ;
2) ïðîåêò (ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ) ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;
3) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè)

ïåðåïëàíèðóåìîãî ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;
4) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû,

èñòîðèè è êóëüòóðû î äîïóñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè)ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ (ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àÿõ,
åñëè òàêîå ïîìåùåíèå èëè çäàíèå, â êîòîðîì îíî íàõîäèòñÿ,
ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõèòåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû) íà
_____ ëèñòàõ;

5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîãëàñèå âðåìåííî
îòñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ íà ïåðåóñòðîéñòâî è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêó æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íà _____ ëèñòàõ (ïðè
íåîáõîäèìîñòè);

6) èíûå äîêóìåíòû:
____________________________________________________________________

              (äîâåðåííîñòè, âûïèñêè èç óñòàâîâ è äð.)

Ïîäïèñè ëèö, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå <**>:

"____" _____________ 20___ ã. __________________________
  (äàòà)                        (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)    (ðàñøèôðîâêà

ïîäïèñè  çàÿâèòåëÿ)
"____" _____________ 20___ ã. ________ ______________

               (äàòà)                    (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
(ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

"____" _____________ 20___ ã. __________________ _______
(äàòà)                    (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)    (ðàñøèôðîâêà

ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
"____" _____________ 20___ ã. __________________________
    (äàòà)                     (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)    (ðàñøèôðîâêà

ïîäïèñè  çàÿâèòåëÿ)

------------------------------------------------------------------
<**> Ïðè ïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèåì íà îñíîâàíèè äîãîâîðà

ñîöèàëüíîãî íàéìà çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ íàíèìàòåëåì,
óêàçàííûì â äîãîâîðå â êà÷åñòâå ñòîðîíû, ïðè ïîëüçîâàíèè
ïîìåùåíèåì  íà  îñíîâàíèè äîãîâîðà àðåíäû - àðåíäàòîðîì, ïðè
ïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèåì  íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè -
ñîáñòâåííèêîì (ñîáñòâåííèêàìè).

------------------------------------------------------------------
(ñëåäóþùèå ïîçèöèè çàïîëíÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì,

ïðèíÿâøèì çàÿâëåíèå)

Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå    "___" ___________ 20__ã.

Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ________________

Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ"___" ____ 20___ ã
¹ ____________

Ðàñïèñêó ïîëó÷èë   "___" ______________ 20___ ã.
__________________________

                                                    (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

_________________________________
                          (äîëæíîñòü,
_____ ___________________
Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà,

(ïîäïèñü, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
                              Â ________________________________
                        (íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
                              _________________________________
                                 îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)

Ç À ß Â Ë Å Í È Å
îá îôîðìëåíèè àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè
î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè

ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå

îò
_______________________________________________________________________________

(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ëèáî àðåíäàòîð, ëèáî
ñîáñòâåííèê ïîìåùåíèÿ, ëèáî ñîáñòâåííèêè

________________________________________________________________________________
ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â îáùåé ñîáñòâåííîñòè äâóõ è áîëåå
ëèö, â ñëó÷àå, åñëè íè îäèí èç

______________________________________________________________________________
ñîáñòâåííèêîâ ëèáî èíûõ ëèö íå óïîëíîìî÷åí â óñòàíîâëåííîì

ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿòü èõ èíòåðåñû)
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Ïðèìå÷àíèå. Äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
(ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî æèòåëüñòâà, íîìåð
òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû; äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
ôèçè÷åñêîãî ëèöà óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè, êîòîðàÿ ïðèëàãàåòñÿ
ê çàÿâëåíèþ.

Äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèå,
îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ,
íîìåð òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ è ïðèëàãàåìîãî ê çàÿâëåíèþ.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ ïîìåùåíèÿ:
____________________________________________________________________

 (óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ: ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
________________________________________________________________________________
    ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå, óëèöà, äîì,
________________________________________________________________________________
    êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)

Ïðîøó îôîðìèòü àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ïî àäðåñó:

____________________________________________________________________
ê ýêñïëóàòàöèè  ïîñëå  çàâåðøåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó

è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå_________________________________
                                       (íóæíîå îòìåòèòü)
ïîìåùåíèÿ, âûïîëíåííûõ:

íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ ________________________
                                                     (êåì âûäàíî)
îò "____" _____________ 20___ ã. ¹____

áåç ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ

 Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ íàñòîÿùåãî çàÿâëåíèÿ ïðîøó:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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Â ñëó÷àå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íåîáõîäèìî ñîãëàñèå íà ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêó îò ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñîâåðøåííîëåòíèõ
÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà îò "____" _______________ ã. ¹ _______:

N 
п/п 

Фамилия, имя, 
отчество 

Документ, удостоверяющий 
личность (серия, номер, кем 

и когда выдан) 

Подпись 
<*> 

Отметка о 
нотариальном 

заверении 
подписей лиц 

1 2 3 4 5 

     

     

     
 

Ïîäïèñè ñòàâÿòñÿ â ïðèñóòñòâèè äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíèìàþùåãî äîêóìåíòû. Â èíîì ñëó÷àå ïðåäñòàâëÿåòñÿ
îôîðìëåííîå â ïèñüìåííîì âèäå ñîãëàñèå ÷ëåíà ñåìüè,
çàâåðåííîå íîòàðèàëüíî, ñ ïðîñòàâëåíèåì îòìåòêè îá ýòîì â
ãðàôå 5.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1)

____________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî

äîêóìåíòà íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè)
________________________________________________________________________________
ïåðåïëàíèðóåìîå ïîìåùåíèå (ñ îòìåòêîé: ïîäëèííèê èëè
íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ)

íà ____ ëèñòàõ;
2) ïðîåêò (ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ) ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;
3) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè)

ïåðåïëàíèðóåìîãî ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;
4) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû,

èñòîðèè è êóëüòóðû î äîïóñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè)ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ (ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àÿõ,
åñëè òàêîå ïîìåùåíèå èëè çäàíèå, â êîòîðîì îíî íàõîäèòñÿ,
ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõèòåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû) íà
_____ ëèñòàõ;

5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîãëàñèå âðåìåííî
îòñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ íà ïåðåóñòðîéñòâî è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêó æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íà _____ ëèñòàõ (ïðè
íåîáõîäèìîñòè);

6) èíûå äîêóìåíòû:
____________________________________________________________________
           (äîâåðåííîñòè, âûïèñêè èç óñòàâîâ è äð.)
Ïîäïèñè ëèö, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå <**>:

"____" _____________ 20___ ã. ___________________________
     (äàòà)      (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)    (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñü

çàÿâèòåëÿ)
"____" _____________ 20___ ã. __________________________
        (äàòà)                            (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)    (ðàñøèôðîâêà

ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
"____" _____________ 20___ ã. _______________________
       (äàòà)                            (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)    (ðàñøèôðîâêà

ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
"____" _____________ 20___ ã. ______________________
       (äàòà)                            (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)    (ðàñøèôðîâêà

ïîäïèñè  çàÿâèòåëÿ)

------------------------------------------------------------------
<**> Ïðè ïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèåì íà îñíîâàíèè äîãîâîðà

ñîöèàëüíîãî íàéìà çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ íàíèìàòåëåì,
óêàçàííûì â äîãîâîðå â êà÷åñòâå ñòîðîíû, ïðè ïîëüçîâàíèè
ïîìåùåíèåì  íà  îñíîâàíèè äîãîâîðà àðåíäû - àðåíäàòîðîì, ïðè
ïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèåì  íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè -
ñîáñòâåííèêîì (ñîáñòâåííèêàìè).

------------------------------------------------------------------
(ñëåäóþùèå ïîçèöèè çàïîëíÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì,

ïðèíÿâøèì çàÿâëåíèå)
Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå   "___" _________ 20___ ã.

Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ _________________

Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ   "___" ____ 20___ ã.
                                          ¹
________________________

Ðàñïèñêó ïîëó÷èë  "___" ________ 20___ ã.
___________________
(ïîäïèñü çààÿâèòåëÿ)

_________________________________
                          (äîëæíîñòü,
_________________________________
Ô.È.Î., äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïîäïèñü,  ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå

Ïðèëîæåíèå ¹ 3

Êîìó ______________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,

ÎÃÐÍÈÏ (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â
êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ) -  äëÿ

ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ïîëíîå íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà,
ÈÍÍ, ÎÃÐÍ - äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà,

___________________________________
ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ, òåëåôîí, àäðåñ

ýëåêòðîííîé ïî÷òû)

Ð Å Ø Å Í È Å
îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ

________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,

óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè)

Â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñîâàíèå ïðîâåäåíèÿ
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå" Âàì îòêàçàíî ïî ñëåäóþùèì
îñíîâàíèÿì:

№ пункта 
Администра

тивного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
 в приеме документов 

подпункт 1 
пункта 2.15 

заявление о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения или заявление 
об оформлении акта приемочной комиссии 
представлено в орган местного 
самоуправления, в полномочия которого не 
входит предоставление муниципальной 
услуги 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт 2 
пункта 2.15 

некорректное заполнение полей в форме 
заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения или заявления 
об оформлении акта приемочной комиссии, 
в том числе в интерактивной форме 
заявления на Едином портале, 
Региональном портале (включая отсутствие 
заполнения, неполное, недостоверное, 
неправильное, не соответствующее 
требованиям, установленным в 
приложениях № 1 и № 2 Регламента) 
 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт 3 
пункта 2.15 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами 2 – 3 
пункта 2.8 Регламента 
 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт 4 
пункта 2.15 

представление документов, утративших 
силу на день обращения за получением 
муниципальной услуги 
 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт 5 
пункта 2.15 

представление заявления и документов, 
содержащих противоречивые сведения, 
незаверенные исправления, подчистки, 
помарки 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих противоречивые 
сведения, незаверенные 
исправления, подчистки, 
помарки  

подпункт 6 
пункта 2.15 

представление нечитаемых документов, в 
том числе представленных в электронной 
форме, содержащих повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 
 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, не 
поддающихся прочтению 
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подпункт 7 
пункта 2.15 

заявление о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения или заявление 
об оформлении акта приемочной комиссии 
и документы, указанные в подпунктах 2 – 3 
пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 
Регламента, представлены в электронной 
форме с нарушением требований, 
установленных пунктом 2.35 Регламента 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
оформленных с нарушением 
требований, установленных 
пунктом 2.35 Регламента  

подпункт 8 
пункта 2.15 

поданные в электронной форме заявление и 
документы не подписаны электронной 
подписью (простой или усиленной 
квалифицированной) лиц, уполномоченных 
на их подписание, а также в результате 
проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено 
несоблюдение установленных 
действующим законодательством 
Российской Федерации условий признания 
ее действительности 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт 9 
пункта 2.15 

заявление подано лицом, не 
уполномоченным на осуществление таких 
действий, либо представление интересов 
Заявителя неуполномоченным лицом 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт 10 
пункта 2.15 

представленные копии документов не 
заверены в соответствии с 
законодательством Российской Федерации  

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
соответствующих указанному 
основанию 

Дополнительно информируем: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________    
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
 (Áëàíê îðãàíà,
îñóùåñòâëÿþùåãî
ñîãëàñîâàíèå)

Ð Å Ø Å Í È Å
îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëà-

íèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå

Â ñâÿçè ñ îáðàùåíèåì
________________________________________________________________________________
(Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà -

çàÿâèòåëÿ)
î íàìåðåíèè  ïðîâåñòè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó
ïîìåùåíèé

                           (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
ïî àäðåñó
 ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________,

çàíèìàåìûõ (ïðèíàäëåæàùèõ) íà îñíîâàíèè
                (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
 ____________________________________________________________________
âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà ïåðå-

óñòðàèâàåìîå è(èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå ïîìåùåíèå

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ïðèíÿòî ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðîâåäåíèè ____________________
ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 27 Æèëèùíîãî
êîäåêñà  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

№ пункта 
администра-

тивного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
согласовании переустройства и 

(или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме 

 

подпункт 1 
пункта 2.18 

непредставление определенных частью 2 
статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации документов, 
обязанность по представлению которых с 
учетом части 2.1 указанной статьи 
возложена на Заявителя 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, которые не 
представлены Заявителем 

подпункт 2 
пункта 2.18 

поступление в орган, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, 
ответа органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу 
государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на 
межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии 
документа и (или) информации, 
необходимых для проведения 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
запрошенных в рамках 
межведомственного 
информационного взаимодействия 
и не представленных Заявителем 

необходимых для проведения 
переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме в 
соответствии с частью 2.1 статьи 26 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации, если соответствующий 
документ не был представлен Заявителем 
по собственной инициативе  

подпункт 3 
пункта 2.18 

представление документов в 
ненадлежащий орган 

Указываются уполномоченный 
орган, осуществляющий 
согласование, в который 
предоставляются документы 

подпункт 4 
пункта 2.18 

несоответствие проекта переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме требованиям 
законодательства 

Указывается исчерпывающий 
перечень оснований 
несоответствия проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме 
требованиям законодательства 

 
Дополнительно информируем: 

 ___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________.    
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также иная дополнительная информация при наличии) 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _______________________________________________  , 
а также в судебном порядке. 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 
 

Ïðèëîæåíèå ¹ 5

(Áëàíê îðãàíà,
îñóùåñòâëÿþùåãî
ñîãëàñîâàíèå)

ÐÅØÅÍÈÅ
î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè

ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå

Â ñâÿçè ñ îáðàùåíèåì
_________________________________________________________

(Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà
- çàÿâèòåëÿ)

î íàìåðåíèè ïðîâåñòè ïåðåóñòðîéñòâî  è  (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó
                                  (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)

ïîìåùåíèé ïî àäðåñó: ________________________________

__________________________________________________,
çàíèìàåìûõ (ïðèíàäëåæàùèõ) íà îñíîâàíèè: _____________
                                                                                (íåíóæíîå

çà÷åðêíóòü)
________________________________________________________________________________
(âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà

ïåðåóñòðàèâàåìîå
_______________________________________________________________________________,
                    è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå ïîìåùåíèå)
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ

ïðèíÿòî ðåøåíèå:

1. Äàòü ñîãëàñèå íà
_________________________________

(ïåðåóñòðîéñòâî, ïåðåïëàíèðîâêó, ïåðåóñòðîéñòâî è
ïåðåïëàíèðîâêó - íóæíîå óêàçàòü)

ïîìåùåíèé â ñîîòâåòñòâèè  ñ  ïðåäñòàâëåííûì
ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé).

2. Óñòàíîâèòü *:
ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò

ñ "___" __________ 20__ ã. ïî "___" ____________ 20__ ã.;
ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ

__ ïî ___
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÷àñîâ â _________________________ äíè.
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
* Ñðîê ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò

îïðåäåëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ   çàÿâëåíèåì. Â ñëó÷àå åñëè îðãàí,
îñóùåñòâëÿþùèé ñîãëàñîâàíèå, èçìåíÿåò óêàçàííûå â
çàÿâëåíèè  ñðîê è ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ
ðàáîò, â ðåøåíèè èçëàãàþòñÿ ìîòèâû ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.

3. Îáÿçàòü Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâèòü ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêó ïîìåùåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèåé) è ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé
_______________________________________________________________________________
(óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà ñóáúåêòà

________________________________________________________________________________
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè àêòà îðãàíà ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðåãëàìåíòèðóþùåãî ïîðÿäîê
_______________________________________________________________________________.
ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó

è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèé)
4. Óñòàíîâèòü, ÷òî ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðèåìêó

âûïîëíåííûõ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò è ïîäïèñàíèå àêòà
î çàâåðøåíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

5. Ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïîñëå ïîäïèñàíèÿ àêòà î çàâåðøåíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)  ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ íàïðàâèòü
ïîäïèñàííûé àêò â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü
íà
________________________________________________________________________________

 (íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ è (èëè) Ô.È.Î.
________________________________________________________________________________
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ñîãëàñîâàíèå)

___ _______________________________
                                  (ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ñîãëàñîâàíèå)

                                                         Ì.Ï.

Çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ êîïèè ðåøåíèÿ ëè÷íî:

Ïîëó÷èë:"____”________20__ ã.
____________________________________________________

(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà çàÿâèòåëåé)

Çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ êîïèè ðåøåíèÿ ïî ïî÷òå:

Ðåøåíèå íàïðàâëåíî â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ(åé) "____" ____20__ ã.

_________________________________
                               (ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà,

                               íàïðàâèâøåãî ðåøåíèå â àäðåñ
çàÿâèòåëÿ(åé)

Ïðèëîæåíèå ¹ 6

ÀÊÒ
î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè

ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå

________                                                             ¹ _____________
  (äàòà)

_______________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè)

Ñîñòàâëåí ïðèåìî÷íîé êîìèññèåé:
Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè

_____________________________________________________
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)
×ëåíû êîìèññèè:
1._______________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)
2._______________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)
   3._______________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)
    4._______________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)
     5._______________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)

Ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ
________________________________________________________________________________

                       (íàèìåíîâàíèå îðãàíà)
íà îñíîâàíèè äàííûõ èíâåíòàðèçàöèè, ïðåäñòàâëåííûõ â

îðãàíèçàöèþ, îñóùåñòâëÿþùóþ òåõíè÷åñêèé
èíâåíòàðèçàöèîííûé ó÷åò, ïîñëå âûåçäà íà ìåñòî

ÓÑÒÀÍÎÂÈËÀ:

1. Çàÿâèòåëåì
________________________________________________________________________________

(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ, àäðåñ çàÿâèòåëÿ)
________________________________________________________________________________
ïîñëå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ,

ïðîèçâåäåííûõ íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ
____________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà)
îò "___" _____________ 20__ ã. ¹ ____ î ñîãëàñîâàíèè

ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ,
ïðåäúÿâëåíî äëÿ ïðèåìà â ýêñïëóàòàöèþ _________________

_______________________________________________________________________________.
                    (íàèìåíîâàíèå ïîìåùåíèÿ è àäðåñ)
2. Ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèåé

________________________________________________________________________________
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, àäðåñ)

________________________________________________________________________________

âûïîëíåíû ñëåäóþùèå âèäû ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ:
____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
3. Ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ðàçðàáîòàí

îðãàíèçàöèåé
____________________________________________________________________.
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè ñ óêàçàíèåì àäðåñà åå

íàõîæäåíèÿ)
4. Ðàáîòû ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå

ïîìåùåíèÿ âûïîëíÿëèñü â  ñîîòâåòñòâèè/íå â ñîîòâåòñòâèè
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü) ñ ïðîåêòîì.

5. Óêàçàííûå ðàáîòû âûïîëíåíû â ïåðèîä ñ ________________
ïî ________________.

6. Ïåðåóñòðîåííîå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâàííîå ïîìåùåíèå
èìååò ñëåäóþùèå õàðàêòåðèñòèêè:
____________________________________________________________________
(ïëîùàäü ïîìåùåíèÿ, êðàòêèå òåõíè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè

_______________________________________________________________________________.
                  ïî ïåðåïëàíèðîâêå (ïåðåóñòðîéñòâó)
7. Ðàáîòû ñîîòâåòñòâóþò ïðîåêòó, âûïîëíåíû â ïîëíîì îáúåìå.
Íà îñíîâàíèè îñìîòðà ïåðåóñòðîåííîãî è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâàííîãî ïîìåùåíèÿ ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ

ÐÅØÈËÀ:

Ïðèíÿòü / íå ïðèíÿòü â ýêñïëóàòàöèþ ïåðåóñòðîåííîå è (èëè)
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
ïåðåïëàíèðîâàííîå ïîìåùåíèå ïî àäðåñó:

___________________________________________________________________.

Àêò ñîñòàâëåí â 4 ýêçåìïëÿðàõ:
1-é ýêç. - â îðãàíèçàöèþ, îñóùåñòâëÿþùóþ òåõíè÷åñêèé

èíâåíòàðèçàöèîííûé ó÷åò;
2-é ýêç. - â Ôåäåðàëüíóþ ñëóæáó ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,

êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè;
3-é ýêç. - Çàÿâèòåëþ;
4-é ýêç. - _________________________________________.
                             (íàèìåíîâàíèå îðãàíà)
Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè ________ ____________________
                      (ëè÷íàÿ ïîäïèñü)        (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
×ëåíû êîìèññèè:___________________________________
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(ëè÷íàÿ ïîäïèñü) (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
__________________ ________________________________
(ëè÷íàÿ ïîäïèñü) (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
__________________ _________________________________
(ëè÷íàÿ ïîäïèñü) (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
__________________ _________________________________
(ëè÷íàÿ ïîäïèñü) (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
__________________ _______________________________
(ëè÷íàÿ ïîäïèñü)  (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)

Ñ àêòîì îçíàêîìëåí:_______________ ______
                           (ëè÷íàÿ ïîäïèñü)   (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)

Ïðèëîæåíèå ¹ 7

Ç À ß Â Ë Å Í È Å
îá èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â ðåøåíèè î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå/
àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê

ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå

"____" __________ 20___ ã.

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî óñëóãó)

Ïðîøó èñïðàâèòü äîïóùåííóþ îïå÷àòêó/îøèáêó â ðåøåíèè
î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè
î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò
ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå.

1. Сведения о Заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если Заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 

 

 2. Ñâåäåíèÿ î âûäàííîì ðåøåíèè î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå, ñîäåðæàùåì îïå÷àòêó/
îøèáêó

№ Орган, выдавший решение о 
согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме /акте 
приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке 

Реквизиты документа 

   

3. Îáîñíîâàíèå äëÿ âíåñåíèÿ èñïðàâëåíèé â ðåøåíèå î
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå
 

3.1. Данные (сведения), 
указанные в решении о 
согласовании 
переустройства и (или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме 
/акте приемочной 
комиссии о готовности 
помещения к 
эксплуатации после 
выполнения работ по 
переустройству и (или) 
перепланировке 

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в решении о 
согласовании 
переустройства и (или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме 
/акте приемочной 
комиссии о готовности 
помещения к 
эксплуатации после 
выполнения работ по 
переустройству и (или) 
перепланировке 

Обоснование с 
указанием 
реквизита  
(-ов) документа (-
ов), документации, 
на основании 
которых 
принималось 
решение о 
согласовании 
переустройства и 
(или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном 
доме /акте 
приемочной 
комиссии о 
готовности 
помещения к 
эксплуатации после 
выполнения работ 
по переустройству 
и (или) 
перепланировке 

    

Ïðèëîæåíèå:
___________________________________________________________________

                        ___________________________________________________________________________________________________
Âñåãî ê çàÿâëåíèþ (íà ____ ñòðàíèöàõ) ïðèëîæåíî ____ âèäîâ

äîêóìåíòîâ íà ____ ëèñòàõ â 1 ýêç.

Íîìåð òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äëÿ ñâÿçè:
___________________________________________________________________

Àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ (ðåãèñòðàöèè) þðèäè÷åñêîãî ëèöà/
àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà (ðåãèñòðàöèè) ôèçè÷åñêîãî ëèöà:
____________________________________________________________________

Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ íàñòîÿùåãî çàÿâëåíèÿ ïðîøó:

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Ïðåäóïðåæäåí(à) îá îòâåòñòâåííîñòè çà ïðåäîñòàâëåíèå çàâå-
äîìî ëîæíîé èíôîðìàöèè è íåäîñòîâåðíûõ äàííûõ.

(ïîäïèñü) (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

"_______"  _________________ _______ ã.            Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå ¹ 8

Êîìó _________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàñòðîéùèêà,

ÎÃÐÍÈÏ (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â
êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ) -  äëÿ ôèçè÷åñêîãî
ëèöà, ïîëíîå íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà, ÈÍÍ, ÎÃÐÍ - äëÿ
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þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
_________________________________________
ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ, òåëåôîí, àäðåñ ýëåêòðîííîé

ïî÷òû)

Ð Å Ø Å Í È Å
îá îòêàçå âî âíåñåíèè èñïðàâëåíèé â ðåøåíèå î

ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêò ïðèåìî÷íîé

êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêå

________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî óñëóãó)

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â ðåøåíèè î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î
ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ
ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå îò
_____________  ¹  _____________   ïðèíÿòî  ðåøåíèå
îá îòêàçå âî âíåñåíèè èñïðàâëåíèé â ðåøåíèå î
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå / àêòå ïðèåìî÷íîé
êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå.

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного 
регламента 

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в решение о 

согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 

многоквартирном доме /акт приемочной 
комиссии о готовности помещения к 

эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке в 

соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений 
в решение о согласовании 

переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме /акт 

приемочной комиссии о 
готовности помещения к 

эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) 

перепланировке 

подпункт 1 
пункта 
3.30 

несоответствие Заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 1.3, 1.4 
Административного регламента 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 2 
пункта 
3.30 

отсутствие факта допущения ошибок в 
решении о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или акте о 
готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 3 
пункта 
3.30 

в заявлении отсутствуют необходимые 
сведения для исправления технической 
ошибки 
 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 4 
пункта 
3.30 

текст заявления неразборчив, не подлежит 
прочтению 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 5 
пункта 
3.30 

решение о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или акт о 
готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке, в 
которых допущена техническая ошибка, 
____________________ (указать 
наименование структурного подразделения 
органа местного самоуправления 
муниципального образования Свердловской 
области, предоставляющего 
муниципальную услугу) не выдавались 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 6 
пункта 
3.30 

к заявлению не приложены оригиналы 
решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или акта о 
готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке, в 
которых требуется исправить техническую 

Указываются основания такого 
вывода 

àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîñëå óñòðàíåíèÿ óêàçàííûõ íàðóøåíèé.

Äàííûé îòêàç ìîæåò áûòü îáæàëîâàí â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå
ïóòåì íàïðàâëåíèÿ æàëîáû â __________________________,
à òàêæå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Äîïîëíèòåëüíî
èíôîðìèðóåì:________________________________________________________

____________________________________________________________________.
(óêàçûâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ óñòðàíåíèÿ

ïðè÷èí îòêàçà âî âíåñåíèè èñïðàâëåíèé â ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå, à òàêæå èíàÿ
äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ ïðè íàëè÷èè)

(äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè
íàëè÷èè)

Äàòà

Ïðèëîæåíèå ¹ 9

Ç À ß Â Ë Å Í È Å
î âûäà÷å äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè

ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î

ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ
ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå

"____" __________ 20___ ã.

 
 

(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу) 
 

 Ïðîøó âûäàòü äóáëèêàò ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå.

Âû âïðàâå ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì îá
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îøèáîê â ðåøåíèè î
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /

1. Сведения о Заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если Заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 

 

 

2. Сведения о выданном решении о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной 
комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 

работ по переустройству и (или) перепланировке 
 

№ Орган (организация), выдавший(-ая) 
решение о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме 
/акт приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке 

Реквизиты документа 

 

2.1.   
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Ïðèëîæåíèå:
__________________________________________________________

                        __________________________________________________________________________________________________
Âñåãî ê çàÿâëåíèþ (íà ____ ñòðàíèöàõ) ïðèëîæåíî ____ âèäîâ

äîêóìåíòîâ íà ____ ëèñòàõ â 1 ýêç.

Íîìåð òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äëÿ ñâÿçè:
________________________

Àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ (ðåãèñòðàöèè) þðèäè÷åñêîãî ëèöà/
àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà (ðåãèñòðàöèè) ôèçè÷åñêîãî ëèöà:
_______________________________

Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ íàñòîÿùåãî çàÿâëåíèÿ ïðîøó:

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:_________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Ïðåäóïðåæäåí(à) îá îòâåòñòâåííîñòè çà ïðåäîñòàâëåíèå
çàâåäîìî ëîæíîé èíôîðìàöèè è íåäîñòîâåðíûõ äàííûõ.

     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

 

"_______"  _________________ _______ ã.            Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå ¹ 10

Êîìó
_________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàñòðîéùèêà,
ÎÃÐÍÈÏ (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â

êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ) -  äëÿ
ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ïîëíîå íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà,

ÈÍÍ, ÎÃÐÍ - äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
_________________________________________

ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ, òåëåôîí, àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû)

Ð Å Ø Å Í È Å
îá îòêàçå â âûäà÷å äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î

ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòà ïðèåìî÷íîé

êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêå
__________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,

óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè)

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /
àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå  âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå

îò _____________ ¹ ______________ ïðèíÿòî ðåøåíèå
îá îòêàçå â âûäà÷å äóáëèêàòà

                                     (äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè)
ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /
àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê
ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå.

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата решения о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акта 

приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после 

выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке в соответствии 

с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата решения о 
согласовании переустройства и 

(или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме /акта 

приемочной комиссии о 
готовности помещения к 

эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) 

перепланировке 

подпункт 1 
пункта 
3.35 

несоответствие Заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 1.3, 1.4 
Административного регламента. 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 2 
пункта 
3.35 

в заявлении отсутствуют необходимые 
сведения для оформления дубликата 
решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или акта о 
готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 3 
пункта 
3.35 

текст заявления неразборчив, не подлежит 
прочтению 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 4 
пункта 
3.35 

решение о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме/акт приемочной 
комиссии о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке, 
дубликат которого необходимо выдать, 
____________________ (указать 
наименование органа местного 
самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, 
предоставляющего муниципальную услугу) 
не выдавался 

Указываются основания такого 
вывода 

 Âû âïðàâå ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å
äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòà
ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè
ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîñëå óñòðàíåíèÿ óêàçàííîãî íàðóøåíèÿ.

Äàííûé îòêàç ìîæåò áûòü îáæàëîâàí â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå
ïóòåì íàïðàâëåíèÿ æàëîáû â
________________________________________________, à
òàêæå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Äîïîëíèòåëüíî
èíôîðìèðóåì:________________________________________________________

____________________________________________________________________.
(óêàçûâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ óñòðàíåíèÿ

ïðè÷èí îòêàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå, à òàêæå èíàÿ
äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ ïðè íàëè÷èè)

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

 

Äàòà
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Ç À ß Â Ë Å Í È Å
îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î

ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòà ïðèåìî÷íîé

êîìèññèè î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêå áåç ðàññìîòðåíèÿ

"____" __________ 20___ ã.
 
 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги) 
 

 

Ïðîøó îñòàâèòü çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
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ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå îò
________________¹_________________ áåç ðàññìîòðåíèÿ.

          (äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè)

Ïðèëîæåíèå:
____________________________________________________________________

                        __________________________________________________________________________________________________
Âñåãî ê çàÿâëåíèþ (íà ____ ñòðàíèöàõ) ïðèëîæåíî ____ âèäîâ

äîêóìåíòîâ íà ____ ëèñòàõ â 1 ýêç.

Íîìåð òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äëÿ ñâÿçè:
____________________________________________________________________

Àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ (ðåãèñòðàöèè) þðèäè÷åñêîãî ëèöà/
àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà (ðåãèñòðàöèè) ôèçè÷åñêîãî ëèöà:
____________________________________________________________________

Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ íàñòîÿùåãî çàÿâëåíèÿ ïðîøó:

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:_________________________________________________________                                                                      

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 
информации и недостоверных данных.  
 

      
   (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
 
 
«_______»  _________________ _______ г.            М.П. 
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Êîìó _________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàñòðîéùèêà,

ÎÃÐÍÈÏ (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â êà÷åñòâå
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ) -  äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà,
ïîëíîå íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà, ÈÍÍ, ÎÃÐÍ - äëÿ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà,

_________________________________________
ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ, òåëåôîí, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû)

Ð Å Ø Å Í È Å
îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâà-

íèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â

ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î
ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ

ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå áåç
ðàññìîòðåíèÿ

Íà  îñíîâàíèè Âàøåãî çàÿâëåíèÿ  îò _____¹ __________
                                              (äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè)
îá îñòàâëåíèè  çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè

ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ãîòîâíîñòè
ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî
ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå áåç ðàññìîòðåíèÿ

____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,

óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè)
ïðèíÿòî ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ

î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå /àêòå ïðèåìî÷íîé êîìèññèè
î ãîòîâíîñòè ïîìåùåíèÿ ê ýêñïëóàòàöèè ïîñëå âûïîëíåíèÿ ðàáîò
ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå îò _______ ¹ ____áåç
ðàññìîòðåíèÿ.         (äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè)

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
 

Дата 

ÏÎËÅÇÍÀß
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

Áîëåå 5,2 ìëí ÷åëîâåê ñîõðàíèëè
ïðàâî íà íàáîð ñîöèàëüíûõ óñëóã

Ñâûøå 5,2 ìëí ãðàæäàí, ïîëó÷àþùèõ
åæåìåñÿ÷íóþ äåíåæíóþ âûïëàòó (ÅÄÂ),
ñîõðàíèëè çà ñîáîé ïðàâî ÷àñòè÷íî èëè
ïîëíîñòüþ ïîëó÷àòü íàáîð ñîöèàëüíûõ óñëóã
(ÍÑÓ). Îí âêëþ÷àåò ëåêàðñòâåííîå
îáåñïå÷åíèå, ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâêè íà
ñàíàòîðíî-êóðîðòíîå ëå÷åíèå, áåñïëàòíûé
ïðîåçä â ïðèãîðîäíûõ ýëåêòðîïîåçäàõ, à
òàêæå íà ìåæäóãîðîäíîì òðàíñïîðòå ê ìåñòó
ëå÷åíèÿ è îáðàòíî. Óêàçàííûå óñëóãè ìîæíî
ïîëó÷àòü â íàòóðàëüíîé ôîðìå ëèáî
îòêàçàòüñÿ îò èõ ïîëó÷åíèÿ.

Íàèáîëåå âîñòðåáîâàííîé ìåðîé
ïîääåðæêè èç ÍÑÓ ÿâëÿåòñÿ ïðîåçä íà
ïðèãîðîäíûõ ýëåêòðè÷êàõ. Ñåãîäíÿ èì
ïîëüçóþòñÿ 1,2 ìëí ÷åëîâåê. Ïîëíûì
ïàêåòîì ÍÑÓ ïîëüçóåòñÿ 2,8 ìëí ãðàæäàí.
Â öåëîì îêîëî 14 ìëí ëüãîòíûõ êàòåãîðèé
ãðàæäàí èìåþò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ÅÄÂ.

Â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè èç 325 òûñÿ÷
ïîëó÷àòåëåé ÅÄÂ 153 òûñÿ÷è  ÷åëîâåê
ñîõðàíèëè çà ñîáîé ïðàâî ÷àñòè÷íî èëè
ïîëíîñòüþ ïîëó÷àòü íàáîð ñîöèàëüíûõ óñëóã.

Âàðèàíòû ïîëó÷åíèÿ ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè â íàòóðàëüíîé èëè äåíåæíîé
ôîðìå ïðåäóñìîòðåíû äëÿ òîãî, ÷òîáû

1. Сведения о Заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если Заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 
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Êàê íàïðàâèòü ìàòåðèíñêèé êàïèòàë
íà íàêîïèòåëüíóþ ïåíñèþ ìàìû?

Ïî÷òè 500  ñâåðäëîâñêèõ ñåìåé  íàïðàâèëè
ìàòåðèíñêèé êàïèòàë íà íàêîïèòåëüíóþ
ïåíñèþ ìàìû.

Ñðåäñòâà ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà
ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî ìîãóò áûòü
íàïðàâëåíû  íà íàêîïèòåëüíóþ ïåíñèþ è
ïåðåäàíû â äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå
óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè èëè â
íåãîñóäàðñòâåííûé ïåíñèîííûé ôîíä ïî
âûáîðó ìàìû.

Çàÿâëåíèå î ðàñïîðÿæåíèè ìàòåðèíñêèì
êàïèòàëîì ìîæíî ïîäàòü ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò íà ïîðòàëå Ãîñóñëóã, â ÌÔÖ èëè
êëèåíòñêóþ ñëóæáó Îòäåëåíèÿ ÑÔÐ ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ëè÷íî.

Æåíùèíû, êîòîðûå èçíà÷àëüíî âûáðàëè
òàêîé âàðèàíò èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ
ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà, âïîñëåäñòâèè ìîãóò
èçìåíèòü ñâîé âûáîð äëÿ ðàñïîðÿæåíèÿ
ñðåäñòâàìè ìàòêàïèòàëà ïî äðóãèì
íàïðàâëåíèÿì: óëó÷øåíèå æèëèùíûõ
óñëîâèé, ïîëó÷åíèå îáðàçîâàíèÿ ðåáåíêîì
ëèáî íà ñîöèàëüíóþ àäàïòàöèþ è
èíòåãðàöèþ â îáùåñòâî äåòåé-èíâàëèäîâ,
åæåìåñÿ÷íóþ âûïëàòó. Ãëàâíîå - ñäåëàòü
ýòî äî íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè.

Ïîñëå âûõîäà íà ïåíñèþ ïîëó÷èòü ýòè
äåíåæíûå ñðåäñòâà ìîæíî òðåìÿ ñïîñîáàìè:

"â âèäå ñðî÷íîé ïåíñèîííîé âûïëàòû.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü òàêîé âûïëàòû
îïðåäåëÿåò ñàìà âëàäåëèöà ñåðòèôèêàòà,
íî îíà íå ìîæåò áûòü ìåíåå 10 ëåò;

"â âèäå íàêîïèòåëüíîé ïåíñèè.
Âûïëà÷èâàåòñÿ åæåìåñÿ÷íî è ïîæèçíåííî.
Ðàçìåð åæåìåñÿ÷íîé âûïëàòû îïðåäåëÿåòñÿ
ñ ó÷åòîì îæèäàåìîãî ïåðèîäà âûïëàòû
ïåíñèè.

"â âèäå åäèíîâðåìåííîé âûïëàòû, åñëè
ðàçìåð íàêîïèòåëüíîé ïåíñèè èñõîäÿ èç
óêàçàííûõ ñðåäñòâ, ñîñòàâèò 5 è ìåíåå
ïðîöåíòîâ ïî îòíîøåíèþ ê îáùåìó ðàçìåðó
ñòðàõîâîé è íàêîïèòåëüíîé ïåíñèé.

Îòäåëåíèå ÑÔÐ ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè êîìïåíñèðóåò çàòðàòû íà

îõðàíó òðóäà áîëåå 400 ðåãèîíàëüíûì
ïðåäïðèÿòèÿì

Ñ íà÷àëà 2023 ãîäà â ÎÑÔÐ ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè  ïîñòóïèëî áîëåå 400
çàÿâëåíèé îò ðàáîòîäàòåëåé íà âîçìåùåíèå
ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðåäóïðåäèòåëüíûõ ìåð ïî
ñîêðàùåíèþ ïðîèçâîäñòâåííîãî
òðàâìàòèçìà è ïðîôåññèîíàëüíûõ
çàáîëåâàíèé ðàáîòíèêîâ. Ôèíàíñèðîâàíèå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ðàáîòîäàòåëåì çà ñ÷¸ò
ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ ñ ïîñëåäóþùèì èõ
âîçìåùåíèåì èç áþäæåòà Ñîöèàëüíîãî
ôîíäà Ðîññèè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîãðàììîé ïî
ôèíàíñèðîâàíèþ ïðåäóïðåäèòåëüíûõ ìåð
ðàáîòîäàòåëü ìîæåò íàïðàâèòü íà
ìåðîïðèÿòèÿ ïî îõðàíå òðóäà äî 20% îò
ñóìì ñòðàõîâûõ âçíîñîâ ïî îáÿçàòåëüíîìó
ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ, íà÷èñëåííûõ èì
çà ïðîøåäøèé êàëåíäàðíûé ãîä. Ïðè ýòîì
íå ó÷èòûâàþòñÿ  ðàñõîäû íà âûïëàòó
ïîñîáèé ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè
è îïëàòó äîïîëíèòåëüíîãî îòïóñêà
ðàáîòíèêà â ïåðèîä åãî ëå÷åíèÿ.
Ïðåäïðèÿòèÿ, îáåñïå÷èâàþùèå ñàíàòîðíî-
êóðîðòíîå ëå÷åíèå ðàáîòíèêîâ
ïðåäïåíñèîííîãî âîçðàñòà è ðàáîòàþùèõ
ïåíñèîíåðîâ, ìîãóò óâåëè÷èòü îáú¸ì
ñðåäñòâ íà ïðåäóïðåäèòåëüíûå ìåðû äî 30%.
Òàêæå ïðåäóñìîòðåí îñîáûé ïîðÿäîê
ôèíàíñèðîâàíèÿ ìàëûõ ïðåäïðèÿòèé ñ
÷èñëåííîñòüþ ðàáîòíèêîâ äî 100 ÷åëîâåê.

Ó÷àñòèå â ïðîãðàììå íîñèò çàÿâèòåëüíûé
õàðàêòåð. Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîäëèòñÿ äî
1 àâãóñòà òåêóùåãî ãîäà. Ïîäàòü  çàÿâëåíèå
è êîïèè äîêóìåíòîâ ðàáîòîäàòåëè ìîãóò
÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã
gosuslugi.ru èëè îáðàòèâøèñü â êëèåíòñêóþ
ñëóæáó ÎÑÔÐ ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Îçíàêîìèòüñÿ ñ ïîëíîé èíôîðìàöèåé ïî
ïðîãðàììå ôèíàíñèðîâàíèÿ
ïðåäóïðåäèòåëüíûõ ìåð ìîæíî íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Îòäåëåíèÿ. Áëàíêè
äîêóìåíòîâ  äëÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
ðàçìåùåíû íà ñàéòå sfr.gov.ru -
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü - Èíôîðìàöèÿ äëÿ
æèòåëåé ðåãèîíà - Ñòðàõîâàòåëÿì - ÔÎÌÏ
(ññûëêà: //sfr.gov.ru/branches/sverdlovsk/
info/~0/8004).

ëüãîòíèêè ìîãëè âûáðàòü óäîáíûé äëÿ ñåáÿ
èëè â êëèåíòñêîé ñëóæáå Ñîöèàëüíîãî
ôîíäà. Óêàçàííûé â çàÿâëåíèè âàðèàíò
íàáîðà íà÷èíàåò äåéñòâîâàòü ñ 1 ÿíâàðÿ
ñëåäóþùåãî ãîäà. Åñëè ðàíüøå çàÿâëåíèå
óæå ïîäàâàëîñü, íîâîå çàÿâëåíèå íå
òðåáóåòñÿ - íàáîð áóäåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â
âûáðàííîé ôîðìå äî òåõ ïîð, ïîêà ÷åëîâåê
íå ïîìåíÿåò ðåøåíèå.
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ÏÀÌßÒÊÀ ÏÎ ÃÓÁÊÎÎÁÐÀÇÍÎÉ
ÝÍÖÅÔÀËÎÏÀÒÈÈ ÊÐÓÏÍÎÃÎ

ÐÎÃÀÒÎÃÎ ÑÊÎÒÀ
Ãóáêîîáðàçíàÿ ýíöåôàëîïàòèÿ êðóïíîãî

ðîãàòîãî ñêîòà (ÃÝ ÊÐÑ) - ìåäëåííî
ðàçâèâàþùàÿñÿ èíôåêöèîííàÿ ïðèîííàÿ
òðàíñìèññèâíàÿ áîëåçíü âçðîñëîãî
êðóïíîãî ðîãàòîãî ñêîòà,
õàðàêòåðèçóþùàÿñÿ äëèòåëüíûì, äî 2,5 äî
8 ëåò, èíêóáàöèîííûì ïåðèîäîì    è
ïðîÿâëÿþùàÿñÿ ïîðàæåíèåì öåíòðàëüíîé
íåðâíîé ñèñòåìû ñî 100% ëåòàëüíîñòüþ.

Ýïèçîîòîëîãè÷åñêèå äàííûå.Â
åñòåñòâåííûõ óñëîâèÿõ ê ÃÝ ÊÐÑ
âîñïðèèì÷èâ êðóïíûé ðîãàòûé ñêîò,
îñîáåííî â 4-õ ëåòíåì âîçðàñòå. Áîëåçíè â
áîëüøåé ñòåïåíè ïîäâåðæåí ìîëî÷íûé ñêîò.
Çàáîëåâàþò ÃÝ ÊÐÑ â îñíîâíîì êîðîâû,
ðåæå ïëåìåííûå áûêè. Ïðè ýòîì îñîáåííî
îïàñíû â óïîòðåáëåíèè ãîëîâíîé è ñïèííîé
ìîçã óáèòûõ æèâîòíûõ.

Èñòî÷íèêîì âîçáóäèòåëÿ èíôåêöèè
ÿâëÿþòñÿ áîëüíûå è íàõîäÿùèåñÿ â
èíêóáàöèîííîì ïåðèîäå æèâîòíûå.
Ôàêòîðàìè ïåðåäà÷è âîçáóäèòåëÿ
èíôåêöèè ÿâëÿþòñÿ ïðîäóêòû óáîÿ îâåö è
êðóïíîãî ðîãàòîãî ñêîòà áîëüíîãî ÃÝ, â òîì
÷èñëå íàõîäÿùèõñÿ â èíêóáàöèîííîì
ïåðèîäå çàáîëåâàíèÿ. Âîçáóäèòåëü áîëåçíè
ïåðåäàåòñÿ îò áîëüíîãî æèâîòíîãî
çäîðîâîìó àëèìåíòàðíûì ïóòåì, ïðè
ïîåäàíèè çàðàæåííîãî êîðìà (ìÿñî -
êîñòíàÿ ìóêà) Ëþäÿì ïåðåäàåòñÿ ïðè
óïîòðåáëåíèè â ïèùó ìÿñà áîëüíûõ
æèâîòíûõ, âûçûâàåò áîëåçíü
Êðåéöôåëüäà-ßêîáà ó ëþäåé.

Òå÷åíèå è ñèìïòîìû áîëåçíè.
Èíêóáàöèîííûé ïåðèîä ñîñòàâëÿåò îò 2,5
äî 8 ëåò, â îòäåëüíûõ ñëó÷àÿõ îí ìîæåò
ðàñòÿãèâàòüñÿ äî 25 - 30 ëåò. ×àùå áîëåþò
æèâîòíûå â âîçðàñòå îò 2-õ ëåò. Òå÷åíèå
áîëåçíè ïðîãðåññèðóþùåå, áåç ðåìèññèé.
Áîëåçíü ïðîòåêàåò áåç ïîâûøåíèÿ
òåìïåðàòóðû òåëà æèâîòíîãî, ïðè
ñîõðàíÿþùåìñÿ àïïåòèòå. Íåñìîòðÿ íà
íîðìàëüíûé àïïåòèò, ó êîðîâ ñíèæàåòñÿ
ìîëî÷íàÿ ïðîäóêòèâíîñòü. Êëèíè÷åñêîå
ïðîÿâëåíèå áîëåçíè íàáëþäàåòñÿ ó
æèâîòíûõ ñòàðøå 2 ëåò è õàðàêòåðèçóåòñÿ
ïðèçíàêàìè ïîðàæåíèÿ öåíòðàëüíîé
íåðâíîé ñèñòåìû. Ïðè ÃÝ âûÿâëÿåì òðè
òèïà íåðâíûõ ÿâëåíèé:

 Ïåðâûé òèï íåðâíûõ ÿâëåíèé
ñîïðîâîæäàåòñÿ ðàçâèòèåì ó æèâîòíûõ
÷óâñòâà ñòðàõà, íåðâîçíîñòè, îñîáåííî
êîãäà æèâîòíîå âõîäèò â ïîìåùåíèå,
áîÿçíü äâåðíûõ ïðîåìîâ, àãðåññèâíîñòè

(êîòîðàÿ ÿâëÿåòñÿ ëèøü ñëåäñòâèåì
íåðâíîãî ñîñòîÿíèÿ æèâîòíîãî), ñêðåæåòà
çóáàìè, áåñïîêîéñòâà, áîÿçëèâîñòè,
ïåðåìåíû èåðàðõè÷åñêîãî ìåñòà â ñòàäå,
ñòðåìëåíèÿ îòäåëèòñÿ îò îñòàëüíûõ
æèâîòíûõ ñòàäà, âîçáóäèìîñòè, äðîæàíèÿ
îòäåëüíûõ ó÷àñòêîâ òåëà èëè âñåãî òåëà, íå
ðàñïîçíàâàíèÿ ïðåïÿòñòâèé, ëÿãàíèåì ïðè
íîðìàëüíîì ê íèì îáðàùåíèè, àòàêñèè
çàäíèõ êîíå÷íîñòåé (êîðîâà ïîäíèìàåòñÿ ñ
ïîëà êàê ëîøàäü), ÷àñòûõ äâèæåíèé
óøàìè, îáëèçûâàíèå íîñà, ïî÷åñûâàíèå
ãîëîâû íîãîé, è î ðàçëè÷íûå ïðåäìåòû.
Âûøåïåðå÷èñëåííûå ñèìïòîìû
âñòðå÷àþòñÿ ó 98% áîëüíûõ æèâîòíûõ.

Âòîðîé òèï íåðâíûõ ÿâëåíèé
õàðàêòåðèçóåòñÿ íàëè÷èåì ó áîëüíûõ
æèâîòíûõ äâèãàòåëüíûõ ðàññòðîéñòâ:
ðûñèñòûå äâèæåíèÿ, "çàãðåáàíèå
ïåðåäíèìè êîíå÷íîñòÿìè", "ïîäêàøèâàíèå"
çàäíèõ - ïðè áûñòðîì ïîâîðîòå æèâîòíîãî,
ïàäåíèå, ïðèïîäíÿòûé õâîñò. Ïðè òðåòüåì
òèïå íåðâíûõ ÿâëåíèé ïðîèñõîäèò
íàðóøåíèå ÷óâñòâèòåëüíîñòè.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü áîëåçíè îò íåñêîëüêèõ
íåäåëü äî 12 ìåñÿöåâ è áîëüøå. Áîëåçíü
âñåãäà çàêàí÷èâàåòñÿ ñìåðòüþ æèâîòíîãî.
Ïðèæèçíåííàÿ ëàáîðàòîðíàÿ äèàãíîñòèêà
íå ðàçðàáîòàíà.

Ëå÷åíèå. Ëå÷åíèå íåýôôåêòèâíî, òàê êàê
îíî íà÷èíàåòñÿ ïðè ïîÿâëåíèè êëèíè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, êîãäà â ãîëîâíîì ìîçãå
ðàçâèëèñü íåîáðàòèìûå
ïàòîìîðôîëîãè÷åñêèå èçìåíåíèÿ. Ïðîãíîç
ïðè çàáîëåâàíèè íåáëàãîïðèÿòíûé.

Â öåëÿõ ïðåäîòâðàùåíèÿ âîçíèêíîâåíèÿ
è ðàñïðîñòðàíåíèÿ ÃÝ ÊÐÑ ôèçè÷åñêèå è
þðèäè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëüíûå
ïðåäïðèíèìàòåëè, ÿâëÿþùèåñÿ
ñîáñòâåííèêàìè (âëàäåëüöàìè)
âîñïðèèì÷èâûõ æèâîòíûõ (äàëåå -
âëàäåëüöû âîñïðèèì÷èâûõ æèâîòíûõ),
îáÿçàíû ñîáëþäàòü ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ:

1) íåäîïóùåíèå çàâîçà èç
íåáëàãîïîëó÷íûõ çîí èëè ñòðàí ïëåìåííîãî
ñêîòà, ìÿñà, êîíñåðâîâ, ñóáïðîäóêòîâ è
ïîëóôàáðèêàòîâ, ìÿñîêîñòíîé ìóêè,
ñïåðìû, ýìáðèîíîâ, òåõíè÷åñêîãî æèðà,
êèøå÷íîãî ñûðüÿ è äðóãèõ ïðîäóêòîâ, è
êîðìîâ æèâîòíîãî ïðîèñõîæäåíèÿ îò
æâà÷íûõ;

2) íå äîïóñêàòü ïðèîáðåòåíèÿ ïëåìåííîãî
ñêîòà, ìÿñà, êîíñåðâîâ, ñóáïðîäóêòîâ è
ïîëóôàáðèêàòîâ, ìÿñîêîñòíîé ìóêè,
ñïåðìû, ýìáðèîíîâ, òåõíè÷åñêîãî æèðà,
êèøå÷íîãî ñûðüÿ è äðóãèõ ïðîäóêòîâ, è
êîðìîâ æèâîòíîãî ïðîèñõîæäåíèÿ îò
æâà÷íûõ áåç âåòåðèíàðíûõ
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24 ÂÎÅÍÍÀß
ÏÐÎÊÓÐÀÒÓÐÀ ÀÐÌÈÈ,

ÂÎÉÑÊÎÂÀß ×ÀÑÒÜ
63549 ÈÍÔÎÐÌÈÐÓÅÒ

ñîïðîâîäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ;
3)ïðîâåäåíèå èäåíòèôèêàöèè âñåõ âèäîâ

ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ æèâîòíûõ;
4) êàðàíòèíèðîâàíèå â òå÷åíèå 30 äíåé

ââåç¸ííûõ æèâîòíûõ äëÿ ïðîâåäåíèÿ
íåîáõîäèìûõ èññëåäîâàíèé è îáðàáîòîê;

5) âñå ïåðåìåùåíèÿ, ñäà÷ó íà óáîé,
ðåàëèçàöèþ æèâîòíîâîä÷åñêîé ïðîäóêöèè
ïðîèçâîäèòü òîëüêî ïîä êîíòðîëåì
ãîñâåòñëóæáû;

6)  â ïåðèîä ïàñòáèùíîãî ñåçîíà, æèâîòíûõ
ñëåäóåò âûïàñàòü íà îòäåëüíûõ ó÷àñòêàõ
ïàñòáèù ñ èçîëèðîâàííûì âîäîïîåì è
âûïàñîì, îòäåëüíûì äëÿ êàæäîãî âèäà
æèâîòíûõ, à òàêæå èñêëþ÷àþùèì êîíòàêò
ñ äèêèìè æèâîòíûìè;

7) ïðè óõîäå çà æèâîòíûìè èñïîëüçîâàòü
÷èñòóþ, äåçèíôèöèðîâàííóþ ñïåöîäåæäó,
ñèñòåìàòè÷åñêè ïðîâîäèòü î÷èñòêó è
äåçèíôåêöèþ ïîìåùåíèé äëÿ ñîäåðæàíèÿ
êðóïíîãî ðîãàòîãî ñêîòà;

8) òùàòåëüíûé êîíòðîëü çà çàêóïêàìè
ïëåìåííîãî ñêîòà è áèîëîãè÷åñêèõ òêàíåé,
îñîáåííî èç íåáëàãîïîëó÷íûõ ñòðàí;

9) çàïðåò ñêàðìëèâàíèÿ æâà÷íûì
ìÿñîêîñòíîé è êîñòíîé ìóêè îò êðóïíîãî
ðîãàòîãî ñêîòà è îâåö;

10) çàïðåò íà èñïîëüçîâàíèå êîðìîâ è
êîðìîâûõ äîáàâîê ëþáîãî íåèçâåñòíîãî
ïðîèñõîæäåíèÿ;

11) òùàòåëüíàÿ äèàãíîñòèêà ïðè ëþáîì
ïîäîçðèòåëüíîì ñëó÷àå è ëàáîðàòîðíûé
ìîíèòîðèíã ïðîá ìîçãà óáîéíîãî êðóïíîãî
ðîãàòîãî ñêîòà, îñîáåííî îò æèâîòíûõ
ñòàðøå 3 ëåò.

12) ïðè ïîäîçðåíèè íà çàáîëåâàíèå
æèâîòíûõ è íàëè÷èè õàðàêòåðíûõ
ïðèçíàêîâ ÃÝ ÊÐÑ íåîáõîäèìî
íåçàìåäëèòåëüíî èíôîðìèðîâàòü îá ýòîì
áëèæàéøåå ãîñóäàðñòâåííîå âåòåðèíàðíîå
ó÷ðåæäåíèå.

ÃÁÓÑÎ Ïðèãîðîäíàÿ âåòñòàíöèÿ, ã.
Íèæíèé Òàãèë, óë. Ì. Ãîðüêîãî, ä. 9, òåë.
(3435) 24-77-88;

Ïåòðîêàìåíñêàÿ âåòëå÷åáíèöà - ñ.
Ïåòðîêàìåíñêîå, óë. Ëåíèíà, ä.2, òåë. (3435)
93-03-84;

Ëàéñêàÿ âåòëå÷åáíèöà - ñ. Ëàÿ, óë.
Êðàñíîçíàìåííàÿ, ä.1, òåë (3435) 91-04-85;

Íîâîïàíüøèíñêèé âåòó÷àñòîê - ñ.
Íîâîïàíüøèíî, óë. Êàëèíèíà, ä.27à,

Âèñèìñêèé âåòïóíêò - ï. Âèñèì, óë.
Þáèëåéíàÿ, ä.3à, òåë.(3435) 917-2-32

Þæàêîâñêèé âåòïóíêò - ñ. Þæàêîâî, óë.
Ìèðà, ä.66;

Íèêîëîïàâëîâñêèé âåòïóíêò - ñ. Íèêîëî-
Ïàâëîâñêîå, óë. Êîëõîçíàÿ, ä. 12, òåë. (3435)
91-53-78;

Áðîäîâñêèé âåòïóíêò - ñ. Áðîäîâî, óë.
Íîâàÿ, ä. 14á.

Òàãèëñòðîåâñêèé âåòåðèíàðíûé ó÷àñòîê -
ã. Í-Òàãèë óë. ×åðíîìîðñêàÿ, 102, òåë. 97-
79-04

Ëåíèíñêèé âåòåðèíàðíûé ó÷àñòîê ã. Í-
Òàãèë óë. Ì. Ãîðüêîãî,8, òåë. 24-74-74

Äçåðæèíñêèé âåòåðèíàðíûé ó÷àñòîê ã. Í-
Òàãèë óë. Ýíãåëüñà, 46, òåë. 33-17-34

Â-Ñàëäèíñêàÿ ëå÷åáíèöà ã. Âåðõíÿÿ Ñàëäà
óë. Ëåíèíà, 66 ò.89617725681

Í. Ñàëäèíñêèé âåòåðèíàðíûé ïóíêò ã.
Íèæíÿÿ Ñàëäà óë. Ê.Ìàðêñà, 100 ò.
89676380655

Êóøâèíñêàÿ âåòëå÷åáíèöà ã. Êóøâà  óë.
Êëóáíûé ïåð. 2 ò. (343) 44-255-76

Îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëó÷åíèå è äà÷è
âçÿòêè è ïîñðåäíè÷åñòâî âî

âçÿòî÷íè÷åñòâå

Â îñíîâå âçÿòî÷íè÷åñòâà äâà âèäà
ïðåñòóïëåíèé: ïîëó÷åíèå âçÿòêè (ñòàòüÿ
290 ÓÊ ÐÔ) è äà÷à âçÿòêè (ñòàòüÿ 291 ÓÊ
ÐÔ). Áëèçêè ê íèì òàêèå óãîëîâíî
íàêàçóåìûå äåÿíèÿ, êàê êîììåð÷åñêèé
ïîäêóï (ñòàòüÿ 204 ÓÊ ÐÔ),
çëîóïîòðåáëåíèå äîëæíîñòíûìè
ïîëíîìî÷èÿìè (ñòàòüÿ 285 ÓÊ ÐÔ) è
çëîóïîòðåáëåíèå ïîëíîìî÷èÿìè (ñòàòüÿ 201
ÓÊ ÐÔ).

Ïîëó÷åíèå âçÿòêè ïðè îòñóòñòâèè
îáñòîÿòåëüñòâ, îòÿã÷àþùèõ
îòâåòñòâåííîñòü, èìååò ìàêñèìàëüíîå
íàêàçàíèå â âèäå ëèøåíèÿ ñâîáîäû íà ñðîê
äî òðåõ ëåò ñî øòðàôîì â ðàçìåðå îò
äåñÿòèêðàòíîé äî äâàäöàòèêðàòíîé ñóììû
âçÿòêè èëè áåç òàêîâîãî.

Äà÷à âçÿòêè ïðè îòñóòñòâèè
îáñòîÿòåëüñòâ, îòÿã÷àþùèõ
îòâåòñòâåííîñòü, íàêàçûâàåòñÿ øòðàôîì
â ðàçìåðå îò 5 êðàòíîé äî 30 êðàòíîé ñóììû
âçÿòêè ëèáî ïðèíóäèòåëüíûìè ðàáîòàìè
íà ñðîê äî òðåõ ëåò, ëèáî ëèøåíèåì
ñâîáîäû íà ñðîê äî äâóõ ëåò ñî øòðàôîì â
ðàçìåðå îò ïÿòèêðàòíîé äî äåñÿòèêðàòíîé
ñóììû âçÿòêè èëè áåç òàêîâîãî.

Äà÷à âçÿòêè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ
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Дизайн и верстка:  ОЕ.Н.Косенко                Тираж: 500 шт.

Ñäà÷à íîìåðà â ïå÷àòü ïî ãðàôèêó - 15.00, ôàêòè÷åñêè - 14.00.
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ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÎÅ
ÑÎÎÁÙÅÍÈÅ

Â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

òðåáóþòñÿ:

-Âåäóùèé ñïåöèàëèñò îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè,
êóëüòóðû è ñïîðòà.

Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî
67, êàá. 212, òåë. (34345) 5-84-55, 5-
86-53

-Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ôèíàíñîâîãî
îòäåëà
Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî

67, êàá. 202, òåë. (34345) 5-84-87

-Âåäóùèé ñïåöèàëèñò
îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî îòäåëà.

Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî
67, êàá. 209, òåë. (34345) 5-81-11.

-Ñåêðåòàðü àäìèíèñòðàòèâíîé
êîìèññèè (0,4 ñòàâêè)

Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî
67, êàá. 101, 209 òåë. (34345) 5-84-81

ïîìîùüþ ïîñðåäíèêà. Ïîñðåäíè÷åñòâîì â
äà÷å âçÿòêè ïðèçíàåòñÿ ñîâåðøåíèå
äåéñòâèé, íàïðàâëåííûõ íà:
íåïîñðåäñòâåííóþ ïåðåäà÷ó ïðåäìåòà
âçÿòêè îò èìåíè âçÿòêîäàòåëÿ.
Îòâåòñòâåííîñòü ïîñðåäíèêà âî
âçÿòî÷íè÷åñòâå íàñòóïàåò íåçàâèñèìî îò
òîãî, ïîëó÷èë ëè ïîñðåäíèê çà ýòî
âîçíàãðàæäåíèå îò âçÿòêîäàòåëÿ
(âçÿòêîïîëó÷àòåëÿ) èëè íå ïîëó÷èë.

Óãîëîâíàÿ è àäìèíèñòðàòèâíàÿ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâîíàðóøåíèÿ

ýêñòðåìèñòñêîé íàïðàâëåííîñòè

Âîïðîñû óãîëîâíîé îòâåòñòâåííîñòè çà
ýêñòðåìèçì ðàññìàòðèâàþòñÿ ñòàòüÿìè 280,
282, 282.1, 282.2, 282.3 Óãîëîâíîãî êîäåêñà
ÐÔ, èç êîòîðîé íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííîé
ÿâëÿåòñÿ ñòàòüÿ 282 ÓÊ ÐÔ, ñîãëàñíî
êîòîðîé äåéñòâèÿ, íàïðàâëåííûå íà
âîçáóæäåíèå íåíàâèñòè ëèáî âðàæäû, à
ðàâíî óíèæåíèå ÷åëîâå÷åñêîãî äîñòîèíñòâà
- íàêàçûâàþòñÿ øòðàôîì â ðàçìåðå îò
òðåõñîò òûñÿ÷ äî ïÿòèñîò òûñÿ÷ ðóáëåé èëè
â ðàçìåðå çàðàáîòíîé ïëàòû èëè èíîãî
äîõîäà îñóæäåííîãî çà ïåðèîä îò äâóõ äî
òðåõ ëåò, ëèáî ïðèíóäèòåëüíûìè ðàáîòàìè
íà ñðîê îò îäíîãî ãîäà äî ÷åòûðåõ ëåò ñ
ëèøåíèåì ïðàâà çàíèìàòü îïðåäåëåííûå
äîëæíîñòè èëè çàíèìàòüñÿ îïðåäåëåííîé
äåÿòåëüíîñòüþ íà ñðîê äî òðåõ ëåò, ëèáî
ëèøåíèåì ñâîáîäû íà ñðîê îò äâóõ äî ïÿòè
ëåò.

Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ, äåéñòâèÿ,
ñâÿçàííûå ñ ýêñòðåìèçìîì, âëåêóò íå
óãîëîâíóþ, à àäìèíèñòðàòèâíóþ
îòâåòñòâåííîñòü. Ñóùåñòâóåò ðÿä
ïðàâîíàðóøåíèé, íå ðàññìàòðèâàåìûõ â
êà÷åñòâå îáùåñòâåííî îïàñíûõ, è,
ñîîòâåòñòâåííî, ïî îòíîøåíèþ ê êîòîðûì
ìîãóò ïðåäïðèíèìàòüñÿ ìåðû
àäìèíèñòðàòèâíîãî õàðàêòåðà. Ê òàêîâûì
ìîæíî îòíåñòè ñëåäóþùèå ñòàòüè: 13.15,
13.37, 20.3, 20.29 ÊîÀÏ ÐÔ.


